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ENVIO DE E-MAIL PELO e-PROC

O e-Proc possui a funcionalidade de encaminhamento de e-mail’s diretamente pelo sistema.

As vantagens de sua utilizacdo vao desde a anexacdo de documentos do processo no e-mail até a
geracao automatica de evento correspondente nos autos.

1. Acéo
A acdo para esta funcionalidade esta na Capa do Processo. E a Enviar Email.

Agdes P
@ Arvore | () Associar Procurador Parte | Audiéncla |_Baixa Definitiva |_Certidao Narratoria | (5§ Chtar |_Custas || ¥ Download Completn" & Enviar Email ' Férum Conciliagéo |

o Gerenciar Situacio Partes | g Intimar | Fg] Movimentar Processo | _Nomear Conciliador | /& Nemear Peritos || Pericia || ) Permissdo/Negacto Expressa |_Processos Relacionados |

saRedistribuiciio | 44 Requisiciio APS | Requisigiio Un. Extemna |7 Retificar Autuagio | #4 Suscitar Conflito na TR | 44 Suscitar Conflito na TRU || ) Suscitar Conflito no STJ |

Temas Repetitivos || Traslado de Documentos |

2. Operacionalizacao

Ao clicar nesta acdo o sistema abrira uma caixa para preenchimento do e-mail. Bastara preencher os
dados e clicar em Enviar na tela.

Enviar Email o)
w Fechar

Atengdo
- Tamanho méximo de envio permitido (somando todos arquivos). 10 Mb
- Documentos com sigilo estdo destacados em amarelo.

De:
conciliar@tri2 jus.br ~

Para:
4 |marguesmas@amail.com

Assunto:
i | TESTE E-MAIL

| Mensagem:

| |Para ciéncia do Ato ordinatario em anexo.

&

Lista de Documentos do Processo 5029504-59.2021.4.02.5101 (4 registros):

Documento Evento Descrigao Tamanho Sigilo
@|ATOORDA (gproc_510004923939 htmi) 5 Ato ordinatorio praticade 31.99KE  Sem Sigilo (Nivel 0)
| ZINIC1 (RPP pdf) 1 Distribuido por sorteio 602.76KE  Sem Sigilo (Nivel 0)
O | "BANEXO?2 (combinepdf pdf) 1 Distribuido por sorteic | 3.85MB | Sem Sigilo (Nivel 0)
[ “ZANEXO3 (Demanda38203 _ Suproc sistemas e primeiro atendimento online JFRJ pdf) 1 Distribuido por sorteio 202 44KB  Sem Sigilo (Nivel 0)

Enviar | | Fechar




Observacoes:

2.1 — De: é 0 e-mail do remetente ja cadastrado para a sua unidade. E exibido de forma automatica.
O Diretor do 6rgdo, ou quem possua este perfil bem como o de Diretor Substituto, podera
cadastra-lo ou altera-lo no menu Tabelas Basicas / Endereco do Orgéao.

2.2 — Para: é 0 e-mail do destinatério.
E possivel inserir mais de um e-mail, bastando separa-los por ponto e virgula ( ; ). Ex.:
reclamantel@gmail.com; reclamante2@hotmail.com

@ Dica: Se vocé desejar inibir o e-mail de algum destinatario (ex. de algum setor interno da Justica)
basta vocé utilizar a formatacdo do endereco da forma TRF2 <TRF2@trf2.jus.br>.

Assim, no evento do processo ndo vai aparecer o endereco do e-mail e sim TRF2.

2.3 — Assunto: orientasse colocar de forma mais objetiva possivel e em caixa alta;

2.4 — Mensagem: é o corpo do e-mail. Aquilo que se deseja comunicar;

Orienta-se fazer um pequeno cabecalho padrdo para os e-mail’s do seu setor, haja vista que
apenas o0 que é digitado neste campo seguira na mensagem. Assim, informag6es importantes para o
receptor como o 6rgao, numero do processo, etc, facilitardo a comunicacéo.

2.5 — Documento: exibicdo dos documentos do processo para anexagao ao e-mail.

@ Atencdo: Documentos sigilosos serdo exibidos destacadas em amarelo, mas permitem a
anexacéo. Portanto: cuidado!!

[l | HOUT1 (id_externo_1) 1 Distribuicao-Sorteio Automatico U bytes | Sem Sigilo (Mivel U)
0 HouT2 (id_externo_2) 1 Distribuicdo-Sorteio Automatico 0 bytes | Sem Sigilo (Mivel 0)
= ouUT3 (id_externo_3) 1 Distribuicdo-Sorteio Automatico 0 bytes ﬁii%'itl)%{; (Interno
=T ouT4 (id_externo_4) 1 Distribuicdo-Sorteio Automatico 0 bytes ﬁii%i.cl_-(l)%{; (Interno
O TouTs (id_externo_5) 1 Distribuicio-Sorteio Automatico 0 bytes ﬁil.%iéTSac.; (Interno



mailto:reclamante1@gmail.com
mailto:reclamante2@hotmail.com

3. Reflexos

Apds o envio do e-mail o sistema langcara um evento correspondente, incluindo um documento que
é a tela anterior que foi preenchida e enviada.

“JALEXANDRE MARQUES CORREA (51 anos) (006.726.017-96 «#) - 1 CAIXAECONOMICA FEDERAL - CEF  (00.360.305/0001-04) - Entid

# g oulros
# Minutas = Nova (%]
# Informacdes Adicionais = Editar
Agbes &
Arvore | Associar Procurador Parte | Audiéncia | Baixa Definitiva | Cancelar Movimentacdo | Certid&e Marratoria | Citar | Criar Cusias | Deposites Judiciais | Download Completo | Enviar Email | Expedir Carta | Férum Conciliacdo
Gerenciar Situacdo Partes | Intimar | Movimentar Processo | Nomear Conciliader | Nomear Peritos | Perr i 8o Expressa | Pr = Relacionados | Redistribuico | Redistribuicdo enire Secdes | Remessa STF | Requisicie

Requisicio APS | Requisicio Un._Externa | Retificar Autuacdo | Suscitar Conflito na TR | Suscitar Conflito na TRU | Suscitar Conflito no STJ | Suscitar IRDR | Temas Repetitivos | Traslado de Documentos |

Agbes Preferenciais

Decisdo Extincio Beneficio implantado Baixa | Decisdo RPP Ncleo familiar Redistribuir 1° atendimento | Despacho designacfo audiéncia | RPP 1° ATENDIMENTO Recebimento | RPP sem acorde decisdo Redistribuir 1°
Atendimento | RPP-CONCLUSAQ DESPACHO | RPP_ CONCLUSAO SENTENCA | RPP Despacho geral 1° alendimento | Sentenca homologatoria auxilio 1

Filtrar Eventos <

("] Com documentos [ De decisdo ] Externos [ Marcados como Relevantes
Pesquisar nos eventos Q
Evento Data/Hora Descrigéo Usudrio Documentos
(] 25/05/2021 10:42:55  Expedida/certificada a comunicacdo eletrdnica - Email Enviado T215814 | i & @EMAIU
5 25/05/2021 10:40:53  Ato ordinatorio praticado T215814 | Q & [HATOORD1
4 y) = 25/05/2021 10:37:27  Cenclusos para decisdo/despacho T215814  Evento ndo gerou documento
3 25/05/2021 10:38.56  Recebidos os autos T215814 | Evento ndo gerou documento
2 25/05/2021 10:36:00  Alferada a parte - exclusdo - Situacdo da parte MARCOS AURELIC DOS SANTOS MARQUES - EXCLUIDA T215814  Evento néo gerou documento
) 7 » B Einic o & [danExce
1 24/04/2021 07:00:24  Distribuido por sorteio (NPSC2-TRFJ) Jr3ror _
o 2 [danexos A

Observe que ¢é exibido no documento do evento, inclusive, os anexos que foram selecionados
encaminhados junto ao e-mail.

Justica Federal

De: concihar@trf2 jus br
Para: marquesmqs (@ gmail.com
Assunto: TESTE E-MAIL

Para cigncia do Ato ordinatdrio em anexo.

[Email enviado pelo sistems eprocR] da Justica Federal da 22 Regido]

Anexos
Evento 5-ATOORD1 html pdf]
Evento 1-INIC1 pdf




Exemplo de e-mail recebido (com observagdes explicativas e original):

= M Gmail Q  Pesquisar e-mail -
< o 0 s =2 0 € D =
l— Escrever
, [ AUDIENCIA DE CONCIL\AQAO] o saseemsaxs ASSUNTO
[J caixa de entrada
© Adiados |—> . Jfrj.jus.br
» Importante para mﬂ-
=  Enviados Audiéncia designada para o dia 25/05/2021, as 15h M E NSAG E M
i Rascunhos
Todos os e-mails [[Email enviado pelo sistema eprocRJ da Justica Federal da 22 Regido] ]
B Lixeira
~ @ Categorias
[Mensagem coriada] Exibir toda a mensagem
a» Social
Meet

B Nova reunido

<::| ANEXO(s)

1

B2 Participar de reunigo

[ anexcEmailEproc._.. 4

AUDIENCIA DE CONCILIACAQ © Caixa de entrada x

eproc-bounce@jfrj.jus.br

para T, i

Audiéncia designada para o dia 25/05/2021, as 15h.

[Email enviado pelo sistema eprocRJ da Justica Federal da 22 Regido]

[Mensagem cortada] Exibir toda a mensagem

Pastar | s

FETRCA FEDERAL

daria de fin su e
e 10 B

m anexoEmailEproc._... r

€3
’ E
& ©
-
+

Obs.: respostas encaminhadas aos e-mail’s enviados pelo e-Proc ndo gerardo eventos nos processos

e deverdo ser acessadas pela caixa de e-mail do érgéo.

eproc
Manual de Envio de e-mail pelo e-Proc
Maio/2021 (versdo1.1)

Alexandre Marques Corréa
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