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ROTEIRO EXPEDIÇÃO DE CARTA DE ORDEM 

 

 

1. Clicar, na caixa de ações, em Expedir Carta 

 
 

2. Selecionar a Seção Judiciária e a Localidade 

 

 

3. Clicar em Continuar  

 
4. O e-Proc será direcionado a Seção Judiciária selecionada iniciando a rotina 

de distribuição da Carta de Ordem para a localidade escolhida. 

 

 

INFORMAÇÕES DO PROCESSO 

 

5. A tela inicial do peticionamento eletrônico, INFORMAÇÕES DO 

PROCESSO será exibida com os dados iniciais preenchidos, com exceção 

do campo Prazo para cumprimento, onde poderá ser indicado o prazo ou 
selecionado o flag “NÃO SE APLICA” 
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6. Clicar em Próxima      

 

 

 

ASSUNTOS 
 

7. A Carta de Ordem exigirá o cadastramento de no mínimo dois assuntos: um 

assunto referente ao assunto do processo originário e um assunto referente 
ao objeto da Carta de Ordem, conforme orientação exibida no quadro 

Instruções.  

 
 

8. Selecionar Assunto: O assunto poderá ser incluído utilizando-se 
diretamente o ícone Incluir Assunto, que é exibido ao se posicionar o 

mouse em cima do assunto desejado. Ou, após a seleção do assunto na lista, 

e, com o assunto exibido na caixa Assunto Principal/Outro Assunto, 
clicando-se em Incluir 

 

 
 

 

9. Após o cadastro dos dois assuntos, clicar em Próximo 
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10. Efetuar o cadastro das partes Autoras e Rés, inserindo sua 

identificação, clicando em CONSULTAR e INCLUIR,  

 
 

 
 
 

11. Efetuar o cadastro das partes Autoras e Rés, inserindo sua 

identificação, clicando em CONSULTAR e INCLUIR.  

 
 

12.  Na tela Documentos preencher as informações adicionais e adicione 

os documentos que comporão a carta de ordem, pelo menos 1 dos 
documentos deverá ter seu tipo classificado como CARTA DE ORDEM 
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13. Na tela Resumo das Informações do Processo, clicar em Confirmar 
Ajuizamento 
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