Tutorial de AJG no Eproc

O Sistema Eproc estd integrado com o sistema AJG (CJF-Brasilia), e permite fazer todo o ciclo
de NOMEACAO, SOLICITACAO DE PAGAMENTO e VALIDACAO DA SOLICITACAO, de sorte que:

e Sempre se deve utilizar o Eproc para fazer nomeacao, solicitagao de pagamento e
validac¢do da solicitagdo de peritos, intérpretes e tradutores de AJG.

e Ja para os seguintes casos deve-se utilizar diretamente o sistema AJG (pois ainda ndo
sdo atendidos pelo eproc): Advogados dativos e voluntarios

Utilizar o eproc diretamente traz vantagens: Ndo é necessario conectar-se separadamente no
sistema AJG; ndo é necessario salvar comprovantes de nomeacao/solicita¢cdo de pagamento
para anexar ao processo; podem-se agendar as intimagdes automaticamente; podem-se fazer
operacOes em lote; e, além disso, o Eproc podera avisar se existir alguma pendéncia AJG antes
que se redistribua o processo ou se remeta para o TRF ou TR, por exemplo.

O processo é facil e consiste em 3 etapas, Nomeacdo, Solicitacio de Pagamento e Validacio:

1. Nomeacdo
1.1. Em agOes processuais, escolher “Nomear peritos” (Alt+Q)

Agbdes &

1

Conflito no TRF | Suscitar IRDR | Temas Regettus
1.2. Em “Tipo de nomeacdo”, o padrao ja vird “Nomeacao para Assisténcia Judicidria
Gratuita”.

Obs.: Caso deseje que o sistema ja agende a intimagdo do perito na sequéncia, basta
habilitar a caixa “Intimar Peritos Nomeados”:

- Tipo de nomeagéo

® Nomeacido para Assisténcia Judiciaria Gratuita Perito pago pela parte Intimar Peritos Nomeados

1.3. Deve-se escolher Categoria, Profissdo e, se existir, Especialidade:

Selegdo do profissional

Categoria Profissdo: Especialidade:
PERITO v MEDICO v ORTOPEDISTA
Prefissional: Atuagdo:
Escolha o Perito v

1.4. Feito isso, pode-se escolher o profissional. A lista vem diretamente do sistema AJG,
trazendo todos os peritos que est3o cadastrados LA no sistema AJG, cujo cadastro
esteja validado (1a) e que se habilitaram pra trabalhar na localidade da vara.



— Selegdo do profissional

Categoria Profissdo:
|PERITO v IMEDICO v
Profissional:

Escolha o Perito

ALEXANDRE LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

ALEXANDRE LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

IALEXANDRE LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

IALFREDO LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET Clas
lANTONlo LOREM IPSUNM DOLOR SIT AMET

S0BIANTONIO LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

CARLOS LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

CARLOS LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET
CARI NS 1 NREM IPSL I NNl MR SUIT AMET

Obs.: O perito selecionado deve estar previamente cadastrado no eproc. Esse cadastro
€ normalmente feito pelo NAJ (Nucleo de Apoio Judicidrio) nas capitais, e pela
distribuicdo nas subse¢des do interior. O eproc avisa caso se escolha um perito que

ndo esteja cadastrado no eproc.

1.5. Uma vez escolhido o profissional, deve-se preencher o valor estimado dos honordérios
e escolher quem serd o assistido. Caso tenha sido feita a opcdo de agendar intimacdo,
basta preencher também os campos tradicionais da intimacgao. Feito isso, basta clicar

no botdao Nomear Perito.

Perito Especializagio

ALEXANDRE MELECCHI GLASS - crm024305 Meédico - Crtopedista

— Dados da
Valor minimo: R$ 62,13
Valor mayimoeR8.248

alor estimado de honorarios?
48,53

G istidos da pi gdo de servigo
Selecionar Todos
¥ LAGOA RADIOFUSAOQ LTDA ( EXECUTADO )

i —

Processos selecionados Classe/Assunto Assunto Judicial

5060065-05.2016.4.04.7100 EXECUCAO FISCAL Divida Ativa
Nomear Perito [l Voltar

1.6. Pronto, a nomeacdo esta feita, tanto no Eproc quanto no sistema AJG. O perito ja é
adicionado como parte interessada do processo. Em “Informagdes Adicionais”, pode-
se perceber que o numero 1 indica que ha uma nomeacao nesse processo onde ainda
nao foi feita solicitacdo de pagamento. Caso se clique nesse niumero, vocé sera levado
a um relatério onde podera ver todas as nomeacGes feitas para este processo.



= Informagdes Adicionaj

AJG - Nomeactes pendentes: 1 AJG - SolicitacBes pendentes: 0
Anexos Eletronicos: Ndo ha anexos Anexos Fisicos: 0
Arin Cnletiva de aithat nroreccnals Nin Nartas Praratarias Fxtermnag: )

Solicitacdo de pagamento
2.1. Feita a nomeacdo e a pericia, é hora de fazer a solicitacdo de pagamento. Existem 3
formas de chegar na mesma tela:
A) No processo, em “Informagdes Adicionais”, clicar no nimero em “AJG — Nomeagdes
pendentes”: O relatdrio ja vira filtrado para o processo atual;
= Informagoes Adicionajs_L
AJG - Nomeacdes pendentes: 1 AJG - Solicitactes pendentes: 0
Anexos Eletronicos: Nio ha anexos Anexos Fisicos: 0
Ardn Coletiva de anhat nrocessoals Nan Ciartas Precatarias Fxtemas ()
ou
B) No menu AJG, clicar em “Nomeacdes criadas (aguardando solicitar pagamento)”;
Menu Textual 7 .
AlG y omeacoes criadas
Assinador Digital de Documentos (Naguardgando so{ﬂ:ltar Tipo Quar
A » pagamento) . ‘Ayan \.:\7 A com g 4n nos riltim ‘11: dia - e — = - = r\c ~
T e — (Salg:fgradg\egoc\sgﬁa;gao) ‘ ermite v.stja zar (e cance iwmvasas nomeacdes AJG com pendéncias, bem como criar solicitagSes de pagamento Jaraf_tas nofneaguesi
Conciliacoes Virtuais » 1 gilo EES‘:‘“’ am.Ju\z - . : g

ou

C) No Painel Inicial, expandir o campo “Assisténcia Judicidria Gratuita” e clicar no nimero
ao lado de “Nomeacgdes criadas (aguardando solicitar pagamento)”:

Tipo Quantidade de processos

Comunicacbes Recebidas do STF

o =

Comunicacdes Recebidas do STJ

[ = Assisténcia Judiciaria Gratuita
Tipo Quantidade

Nomeacdes criadas (aguardando solicitar pagamento}

o =

Solicitagdes criadas (aguardando validacdo)

" # cartas AR

2.2. Qualquer uma das trés formas acima o levard para a tela demonstrada a seguir. O
clique a partir do processo ja trara filtrada a nomeacgdo daquele processo em si, ja o
clique a partir do menu e do painel trara todas as nomeag¢des ainda sem solicitacdo de
pagamento da vara.



Para criar a solicitacao de pagamento, clique no botao do dinheiro:

e-Proc -
DESENVOLVIMENTO -

SJRS - DESENVOLVIMENTO - GUSTAVO LUCKMANN FABRO (GLF.JFSC)

Lista de Processos - Nomeacao AJG

Nomero da nomeagao:

Consultar | Marcar ns cbes como resolvidas Gerar planitha ‘ Voltar
Ndmero do processo: Rito do Processo: Juizo: Localizador:
[ |- Selecione um rito — | » | [a]

[[IMostrar nomeacdes com solicitacdes ja realizadas (permite cancelar solicitacdes)

@Eacﬁes AJG (1 Registros)

~ Numero
~ Processo

rear como

5060065~

Sem Sigilo (Nivel 0)

Critério de Ordenacéo
) Pela data do dltimo evento
= Pelo nimero do processo

Pela descricdo do assunto

3 S A S Solicitagao
« Numeroda < Profissional « Datada . = . - Autores Réus - Ultimo . Cancelar
bt a > o gio » Al oy S Principais  Principais ¥ Evento (Pagad;emo M. eﬁ:ll"ﬁ::he Nomeagao
04/09/2017
o 16:45:19
ALEXANDRE EXECUCﬁQ UNIAO - LAGOA Redistribuidg :
05.2016.4.04.7100 20170200503034 MELECCHI  12/09/2017 RSPOA16S ioma ™~ FAZENDA RADIOFUSAO porprevenclo  * 2 2
GLASS & NACIONAL LTDA a0 istrs
em razdo de.
incompeténci
Tipo de paginacdo Critério de Exibicdo
® 25 processos por pagina ¥ (Gasse Fssinte,
pi ¢l Autores Principais LI Juizo
50 processos por pagina
Data Autuacdo ¥ Reéus Principais

100 processos por pagina .
Docs. do Ultimo Evento

Juizo Origem para TRs

@ Ultimo Evento [
LJ N°Dias Situacdo

2.3. Preencher as informacGes da solicitacdo de pagamento e clicar em “Solicitar

Pagamento”. O valor da solicitagdo ja vird preenchido com o valor estimado
inicialmente, mas pode ser mudado. Se existir um evento com documento do tipo
LAUDO lancado pelo perito, a data da prestacdo do servico ja vird preenchida
automaticamente (mas também pode ser mudada).

' Solicitacdao de pagamento (AJG)

Nimero da nomeacdo
Processo judicial

Nome do profissional
Categoria do profissional
Atuacio

Valor estimado para honorarios

Valor minimo
Valer maximo

Valor da solicitacio (R$)

Data da prestacdo do servico

Motivo

Observacio

Deciséo fundamentada
Obrigatdno quando o valor extrapolar o
méxime

Solicitar Pagamento Voltar

20170200503034
5060065-05.2016.4.04.7100
ALEXANDRE MELECCHI GLASS
PERITO

OUTRAS AREAS

R$ 24853

R36213
R$ 24853

[pae 53
[12/0872017 =

"/ Nivel de especializagdo e complexidade do trabalho
I Natureza e importancia da causa

I Lugar da prestagdo do servigo

"/ Tempo de tramitagdo do processo

) Grau de zelo profissional

I Trabalho realizado pelo profissional




2.4. Obs.: Ao criar a solicitacdo de pagamento, automaticamente um evento é lancado no
processo, indicando que foi expedida requisicdo de honordrios:

w7 Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos

a9 12/08/2017

= ) - - QB R
15-25-36 Expedida Requisic&o Honorarios Perito/Dativo GLFJFSC = [dpeToPERITON

O documento automaticamente anexado no processo é o documento do AJG que comprova a
criacdo da solicitagdo:

controlador.php

AJG - Sistema Assisténcia Judicidria Gratuita
J SECAO JUDICIARIA DO RIO GRANDE DO SUL
r RSPOALG - 16* VARA FEDERAL DE PORTO ALEGRE
12/09/2017
Solicitaciio de Pagamento Pagina 1 de |

OFICIO REQUISITORIO DE PAGAMENTO DE HONORARIOS
ASSISTENCIA JUDICIARIA GRATUITA

Juizo cOMUM
Oficio n.: 20170300465659
Exmo. Sr. Diretor do Foro da Seg¢do Judicidria: JUIZ FEDERAL DR. EDUARDO TONETTO
PICARELLI
Juiz requisitante: PAULO PAIM DA SILVA
E-mail juiz requisitante:
Unidade: RSPOALG - 16" VARA FEDERAL DE PORTO ALEGRE
Enderego: OTAVIO FRANCISCO CARUSO DA ROCHA
N. da nomeagio; 0170200503034
Data da nomeagio; 12/09/2017
Tipo de solicitagio: Pagamento
Valor requisitado: 248,53
Motivos: Natureza e importincia da causa, Nivel de especializagio ¢ complexidade
do trabalho
DADOS PROCESSUAIS:
N. do processo: S0600650520164047100
Tipo de atuagio: OUTRAS AREAS
Assistido(s); LAGOA RADIOFUSAO LTDA
Réu: LAGOA RADIOFUSAO LTDA
Advogado do réu:
Autor principal: UNIAO - FAZENDA NACIONAL
BENEFICIARIO DOS HONORARIOS:
Nome: ALEXANDRE LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET
N. CPF;: 699.278.200-20
Data prestagiio servigo: 05/09/2017

Nesta data for solicitado pagamento para o profissional.: 12/09/2017

3. Validacdo

3.1. Feita a solicitacdo de pagamento, a Ultima etapa necessaria é a validacdo dessa
solicitacdo. A tela que permite validar também pode ser acessada de 3 formas
diferentes:

A) No processo, em “Informacdes Adicionais”, clicar no nimero em “AJG —
SolicitagBes pendentes”: O relatério ja vird filtrado para o processo atual;

— = Informagées Adicionais [ Editar

AJG - Nomeacdes pendentes: 0 AJG - Solicitaces pendentes

e |~

Anexos Eletrénicos: Ndo ha anexos Anexos Fisicos



ou

B) No menu AJG, clicar em “Solicitagdes criadas (aguardando validagdo)”;

Menu Textual

BV LE S ENl  Nova Consulta | |

-05.2016.4.04.7100

AJG 4 Nomeacdes criadas
Assinador Digital de Documentos (aguardando solicitar
Audiéncia » gag:a.r?er:to) i

o olicitacdes criadas
Cis@o/Desmembramento de (aguardando validacio)
Processo

Conciliactes Virtuais
Consulta Processual

ou

Substituto da 16* VF de Porto Alegre

Data de autuacio: 29/08/2016 21:53:16

SituacZo: ) MOVIMENTO

Juiz(a): =/ PAULO PAIM DA SILVA

Competencia: --I'EXe Permite visualizar (e cancelar) todas as solicitagdes de pagamento AJG com pendéncia de validagio, bem como validar estas solicitagées de
pagamento
Localizador: " | P T

C) No Painel Inicial, expandir o campo “Assisténcia Judicidria Gratuita” e clicar no
numero ao lado de “Solicitages criadas (aguardando validagdo)”

SolicitagBes criadas (aguardando validacio)

Nomeacfes criadas (aguardando solicitar pagamento)

Comunicagées Ri d:
Tipo Quantidade de processos
Comunicacbes Recebidas do STF
Comunicacdes Recebidas do STJ
= Assisténcia Judiciaria Gratuita
Tipo Quantidade

0l -

|’ # Cartas AR

3.2. Qualquer uma das trés formas acima o levard para a seguinte tela. O clique a partir da

capa do processo ja trara filtrada a solicitacdo daquele processo em si, ja o clique a

partir do menu e do painel trara todas as solicitagdes ainda sem valida¢do da vara.

Para validar a solicitacdo de pagamento, basta clicar no bot3o com o “$” na coluna

“Validar a solicitacdo de pagamento”:

e-Proc -
DESENVOLVIMENTO - RS

Lista de Processos - validacdo da solicitacio de pagamento AJG

Vaiidar as Solictagbes de Pagamento | | Consultar | | Marcar solictagy resolvidas Gerar planiha |  Voltar
Namero do processo Rito do Processo Juizo Localizador )
|- Selecione um rito - 7| ™ Tvl
Lista de Qom Pagamento AJG (1 Registros)
] - Nimero Numero da Numero da Profissional | a Datada Valor da Autores Réus Ultimo s\;ﬁﬂit:;;o Persiida. & Cancelar
~ Processo v Solicitagio ¥ 36  ~MNomeado = Solicitagio * Solicitagso ¥ JUiZ0 T Classe  piijpis  principais ¥ Evento de esolvido T <olichacio
nualmente
pagamento
12/09/201
5080065- ALEXANDRE 1o UNIAO-  LAGOA oo
05.2016.4.04. 7100 201 2017 MELECCHI 120099017 peosgsy  Rspoates EXECUCAC mazenpa RaDIOFUsao EXpedida ¥ B o
. 152531 i EISEAT Requisicio

Sem Sigilo (Nivel 0)

Critério de Ordenacéo
Pela data do itimo evento
& Pelo nimero do processo

Pela descricdo do assunto

Tipo de paginacéo
& 25 processos por pagina
50 processos por pagina

100 processos por pagina

Critério de Exibicao
@ Classe
@ Autores Principais
@ UOitimo Evento

Juizo Origem para TRs

3.3. Pronto, feito isso a solicitacdo ja esta validada.

Honorarios
Perito/Dative

Assunto
® Reéus Principais

Docs. do Ultimo Evento

Com essas trés etapas conclui-se todo o ciclo de responsabilidade da vara no que concerne a
nomeacao e pagamento de AJG.



4. Outras observagoes e possibilidades:

4.1. Nomeagdes em lote: E possivel fazer nomeagdes em lote, basta no menu
“Movimentacdo Processual” escolher a opgao “Intima¢do em Bloco”, escolher os
processos, em evento escolher Intimac&o Citacdo/Intimacdo Eletrénica — Nomear
Perito. Ai a tela ja muda para tela de nomeacao, elencando todos os processos. Dessa
forma é possivel nomear um mesmo perito pra N processos.

Obs.: Da mesma forma que na nomeacgao de perito, é possivel Intimar o perito nos N
processos também (bastando habilitar a caixa de “Intimar Peritos Nomeados”).

Tipo de nomeagdo

®  Nomeac&o para Assist&ncia Judiciaria Gratuita Perito pago pela parte Intimar Peritos Nomeados

— Selegdo do profissional -

Categoria Profissdo: Especialidade:
PERITO v MEDICO v ORTOPEDISTA v
Profissional: Atuagdo:
ALEXANDRE LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET v OUTRAS AREAS v
Perito Especializagido
ALEXANDRE MELECCHI| GLASS - crm024305 lédico - Ortopedista

— Dados da nomeagdo
Valor minimo: R$ 62,13
Valor maximo: R$ 248 53

Valor estimado de honorarios:

Observagdo:

Assistidos da prestagdo de servigo

Se\ecinnar Todos
D&P INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA ( EXECUTADO )

LEANDRO DE CASTRO FERREIRA - ME { EXECUTADO )

MOLETTA DISTRIBUIDORA DE BEBIDAS LTDA. - ME { EXECUTADO )

Processos selecionados Classe/Assunto Assunto Judicial
5046498-67.2017.4.04.7100 EXECUCAO FISCAL Divida Ativa
5046502-07.2017.4.04.7100 EXECUGAO FISCAL Divida Ativa
5046646-78.2017.4.04.7100 EXECUGAQ FISCAL Divida Ativa

4.2. Validagdes em lote: E possivel validar varias solicitacdes de pagamento em lote.
Basta, no menu AJG, “Solicitagdes criadas (aguardando validagdo)”. Selecionar todas
as solicitacOes desejadas e clicar no botdo “Validar as solicitagdes de pagamento”.

4.3. Caso de exce¢dao: Remover pendéncia do eproc caso parte do processo tenha sido
feita diretamente pelo AJG, sem uso do eproc:

A integracdo de Eproc->AJG se da de forma que o eproc comunica ao AJG os eventos
feitos, mas a reciproca ndo é verdadeira.



Assim, uma situacdo especial acontece se, por exemplo, a nomeacao foi feita pelo
eproc, mas a solicitacdo de pagamento e sua validacao foram feitas diretamente
através do sistema AJG (sem utilizar o eproc). O mesmo pode acontecer se a
solicitacao de pagamento foi feita pelo eproc, mas a validacao foi feita diretamente
pelo sistema AJG.

Nestes casos, a pendéncia ficaria eternamente no eproc, pois caso se mandasse
validar uma solicitacdo de pagamento que ja foi validada, o sistema daria um erro de
“solicitagdo ja validadal”.

Para resolver esses casos, que nunca devem acontecer se tudo for feito diretamente
pelo eproc, foi criada uma funcionalidade chamada “Marcar como resolvido
manualmente”.

4.3.1.Ela esta disponivel tanto no relatdrio de nomeagdes (Menu AJG -> “Nomeacdes
criadas (aguardando solicitar pagamento)”) quanto no relatdrio de solicitagdes
(Menu AJG -> “Solicitacdes criadas (aguardando validagdo)”):

e-Proc - A . o
B e ST TS Lista de Processos - Nomeacédo AJG Em lote
Consutar { Marcar nomeaghes como resolvidas manualmente | ) Gerar planiha | Voltar

Nimero do processo! Rito do Processo: Juizo alizador:
- Selecione um rito -- v ~ v

Nimero da nomeacdo:

Mostrar nomeacgdes com solicitactes ja realizadas (permite cancelar solicitacdes) | ndiVi d ua | mente
Abrir os i em abas/janelas
Lista de Nmeacdes AJG (ARegistros)
& gll_lg\::;oso 2 Nimero da : Profissional = Datada 2 Juizo 2 Classe p‘::.:;sis Réus Principais E‘E{tgx& Solij‘:?- o M;:tl:i‘::n N(F:::;‘L
5046502- UNIAO D&P 04/09/2017

LAURA DIAS
07.2017.4.04.7100 20170200503035 DE OLIVEIRA 12/09/2017 RSPOA16F

Sem Sigilo (Nivel 0)

EXECUGAO i
FISCAL  TAZENDA  |MOBILIARIOS  Distribuida por
Ralai LTDA sorteio

INVESTIMENTOS 15:04:41 3 l? 3"

12/09/2017
5:25:36

5060065~ %~ UNIAO-  LAGOA
LAURA DIAS EXECUCAO Expedida 3 n 2l
05.2016.4.04.7100 20170200603036 0 \ation 1200812017 RSPOA18S oo FAZENDA RADIOFUSAO * > 2t

Lo
Sem Sigilo (Nivel 0) DECENALL DAy mre

Perito/Dativo

4.3.2. Para remover a pendéncia, uma vez no relatério, basta conferir 1a no sistema
AJG se a nomeacao foi realmente feita e paga e:

4.3.2.1. Em caso afirmativo (esta tudo certo, foi realmente paga sé que
diretamente pelo AJG), clicar em “Marcar como resolvido
manualmente”. A operacdo pode ser feita individualmente (nomeacdo
por nomeacgao), ou em lote (selecionando os itens desejados e clicando
no botdo “Marcar nomeagdes como resolvidas manualmente”).

4.3.2.2. Em caso negativo (caso nessa verificagdo de pendéncias se constate
que de fato o perito nunca foi pago, por exemplo), basta proceder com
a criacdo da solicitagdo de pagamento e validacdo (procedimento
normal);

4.3.2.3. Por fim, caso se constate que realmente a pericia ndo ocorreu, pode se
proceder com o cancelamento da nomeacao (botdo “Cancelar
nomeacdo”).



4.3.3.Eventuais pendéncias de solicitacGes de pagamento (nesse caso de excec¢do onde
tudo ja foi resolvido diretamente no AJG) podem ser resolvidas da mesma forma
como foi ilustrado para as pendéncias de nomeacao.



