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ATUACAO NO PLANTAO

Apbs o cadastramento dos usuarios no 6rgdo PLANTAGituacdo no periodo deverd ser efetufida
conforme rotina abaixo:

AcCess0o ao sistema

1. No site do www.TRF2.jus.br acessar:

Q PROCESSO ELETRONICO

a.
e-Proc
Processo elelrénico
Entrar no Sistema » JFES
Noticias EE
TRF2 ¢

C. Perguntas Freduentes

2. Preencher usudario e senha

3. Selecionar o usuério/Lota¢do: PLANTAO

Escolha o usuario/lotagio que deseja trabalhar

T210809 / KATIA PHILOT CARNEIRO
DIRETOR GABINETE/SECRETARIA Corregedoria (SECCOR) Definir como padréo |
PLANTAC Plantdo TRF2 (FLANTAO)

4. Sera exibido o Painel do Plantdo

Pr

Tipo Quantidade de processos
Processos Urgentes
Processos com sigilo "Restrito ao Juiz" com movimentac&o nos dltimos 15 dias
Processocs com sigilo "Restrito ao Juiz"
Processos distribuidos com sigilo "Restrito ao Juiz"
Processos com documentos com sigilo "Restrito ao Juiz" com movimentacdo nos (ltimos 15 dias
Processos com documentos com sigilo "Restrito ao Juiz"

Processos com Réu Sob Monitoramento

N oo oo e e o

Processos Remetidos ao Plantdo

Guia Auxiliar do Plantio

Remessa do processo ao 6rgao Plantao

5. No campo Pesquisa, digitar o nimero do processo a ser remetido ao Plantdo para analise:

6. Na caixa Ac¢Ges, clicar em Remeter Plant3o:

Arvorg| Remeter Planto |

’7A§iies &




7. O processo sera remetido para o Localizador RECEBIDOS do érgdo Plantgo; = tesaieader - JRECESIDOS @ e serdo
disponibilizadas a¢des

8. No Painel do Plantdo, ele sera localizado em Processos Remetidos ao Plantdo:

Painel do Plantao

Processos
Tipo Quantidade de processos

Processos Urgentes

Processos com sigilo "Restrito ao Juiz" com movimentacdo nos dltimos 15 dias

Processos com sigilo "Resfrito ao Juiz"

Processos distribuidos com sigilo "Restrito ao Juiz"

Processes com documentos com sigilo "Restrito ao Juiz” com movimentagéoe nos Glitimos 15 dias

Processos com documentos com sigilo "Restrito ao Juiz"

Processos com Réu Sob Monitoramento

Processos Remetidos ao Plantdo

@\o oo o o B e

Preparo da minuta de Decisao/despacho

9. Na caixa Minutas, clicar em Nova:

= Minutas %]

3 [l Nova [
- Minutas sl
- -

Sem minutas para este
usuario

Texto Inicial

Tipo de documento/Mode™= Despacho/Decisdo ™

10. Na caixa Texto Inicial, selecionar o tipo ***Despacho/Decisdo***:

11. Na caixa Agendar lancamento de evento/troca de localizador/ “Evento a ser langado” selecionar o evento
“Despacho/Decisdo” ou “Decisdo/Despacho” com a classificacdo referente ao tipo de decisdo.

¥| Agendar lancamento de evento/troca de localizador

Evento a ser langado:
Despacho/Decisdo - Liminar/Antecipacéio de Tutela Deferida :

Ex.: Despacho/Decisdo - Liminar/Antecipagio de Tutela Deferida
Despacho/Decisdo - Liminar/Antecipacdo de Tutela Indeferida

Obs.: Com o agendamento, no momento da assinatura da decisdo, a mesma sera anexada aos autos. O
lancamento do evento podera ser feito em momento posterior ao da assinatura.

12. Na caixa Gerenciar Localizadores / Novo Localizador, selecionar SECPLANTAOCD:

= Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS

RECEBIDOS - RECEBID( Marcar todos
Desmarcar todos Novo localizador:

SECPLANTAOCD - SECRETARIA R v

ATENGAO: Os
localizadores ATUAIS
marcados serdo
excluidos e os
precessos serie
@ e AT incluidos no "Novo
adores ""Elzcalizador" indicado.




Obs.: Com o agendamento, no momento da assinatura da decisdo, a mesma sera encaminhada para o
localizador. A localizagdo também podera ser feito em momento posterior ao da assinatura.

13. Na caixa Assinante, indicar o Juiz que se ira assinar a decisdo/despacho:

Assinante:
KATIA PHILOT CARNEIRC - MAGISTRADO v

14 C||car em: Salvar e Editar

15. Editar a minuta no Editor de textos e clicar em Salvar Minuta e Sair: E

Obs.: Se nao for utilizada a opgéo Salvar Minusaie & ou Fechar a minuﬂ, a mesma ficara
com o status blogqueada e devera ser desbloqueada opc¢édo Minutas / Desbloquear:

Minutas ’ Area de Trabalho =

Movimentacéo Processual » Desbloquear

Pagina Inicial

Lotes
Paradas do Sistema Modelos
Peticao Inicial Textos Padrio A
Prevencio Judicial » | I,
Apos selecionar a minuta ser desbloqueada, clinddesbloquear
Lista de minutas bloqueadas (1 registro)
% Orgiio 2 Cédigo  * Processo 4 Descrigio s gligaaueio 4 Status 2 Elaot;ueiu - vl'.lélri?é% Acdes
v 5000358- 5 26/11/2018 26/11/2018 ~
PLANTAQ 20000002041 205°%% o 1000 DESPACHO/DECISAC T210909 Rascunho 420790 e r

16. Apds confeccionada e conferida, a Minuta devera ser encaminhada para assinatura, clicando-se no icone

Encaminhar Minuta para Assinatura v

17. Apds a assinatura do Magistrado, os eventos e localizadores agendados serdo automaticamente langados.

Lancamento dos eventos ap0s a assinatura

18. Apés a assinatura da minuta clicar em Enviar minuta para movimentagao:

= Minutas %]

= ENova £
- Minutas a Status . Data aData anexagio* - Assinante Ateadamento DI_?ecur'sos_
hd - criagio -2 e indicado isponiveis
Criador/Editor :
DESPACHOIDECISAO  Assinada  27/11/2018 210909/ 125033 5 RISl
20000002943 o\
{
e d
% Manter Minutas Aberto Exibir Excluidas/Anuladas Exibir

19. “Evento a ser lancado” selecionar o evento “Despacho/Decisdo” ou “Decisdo/Despacho” com a classificacdo
referente ao tipo de decisdo.

Evento a ser langado:
Listar Todos




20. Selecionar o Magistrado

Magistrado

[ANTONIC IVAN ATHIE [+ [Listar todos os magistrados

21. Na caixa Gerenciar Localizadores / Novo Localizador, selecionar SECPLANTAOCD:

= Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS

RECEBIDOS - RECEBIDX IMarcar todos
Desmarcar todos

Novo localizador:

ATENGAO: Os SECPLANTAOCD - SECRETARIA R v
lecalizadores ATUAIS
marcados serdo
excluidos e os
processos serdo

. ..incluidos no "Novo

adores “"Jf}'g‘calizador" indicado.

22. Clicar em Movimentar.

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao

Assoc.
Tipo o . .
Formato Nome Documento Tamanho D e Sigilo Data Envio As;:;;:.il;as Obs

Criado

4 L GRroc_20000002943 html associade 30978 pananeo A‘L@l 27111/2018 | Associar | por{T210909]
a0 processo 5001485-25.2018.4.02.0000  bytes Sem Sigilo 144856 (Opcignayy  Editado

(Nivel 0) por[T210909]

Total: 30978 bytes

Excluir

Voltar

Maovimentar Movimentacio Sucessiva
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