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ATUAÇÃO NO PLANTÃO 
 

 
Após o cadastramento dos usuários no órgão PLANTÃO, a atuação no período deverá ser efetuada 
conforme rotina abaixo: 
 

Acesso ao sistema 
 

1. No site do www.TRF2.jus.br acessar: 

a.  

b.  

c.  

 
2. Preencher usuário e senha 

 
3. Selecionar o usuário/Lotação: PLANTÃO 

 

 
 

4. Será exibido o Painel do Plantão 

 
 

Remessa do processo ao órgão Plantão 
 

 
5. No campo Pesquisa, digitar o número do processo a ser remetido ao Plantão para análise: 

 
 
 

6. Na caixa Ações, clicar em Remeter Plantão: 
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7. O processo será remetido para o Localizador RECEBIDOS do órgão Plantão: , e serão 

disponibilizadas ações  

 
8. No Painel do Plantão, ele será localizado em Processos Remetidos ao Plantão: 

 
 

Preparo da minuta de Decisão/despacho 
 

9. Na caixa Minutas, clicar em Nova: 

 

10. Na caixa Texto Inicial, selecionar o tipo ***Despacho/Decisão***:  

 
11. Na caixa Agendar lançamento de evento/troca de localizador/ “Evento a ser lançado” selecionar o evento 

“Despacho/Decisão” ou “Decisão/Despacho” com a classificação referente ao tipo de decisão. 

 

 
 

Ex.:  Despacho/Decisão - Liminar/Antecipação de Tutela Deferida 

Despacho/Decisão - Liminar/Antecipação de Tutela Indeferida 

 

Obs.:  Com o agendamento, no momento da assinatura da decisão, a mesma será anexada aos autos. O 

lançamento do evento poderá ser feito em momento posterior ao da assinatura. 

 

12. Na caixa Gerenciar Localizadores / Novo Localizador, selecionar SECPLANTÃOCD: 
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Obs.:  Com o agendamento, no momento da assinatura da decisão, a mesma será encaminhada para o 

localizador. A localização também poderá ser feito em momento posterior ao da assinatura. 

 
13. Na caixa Assinante, indicar o Juiz que se irá assinar a decisão/despacho: 

 
 

14. Clicar em:  

 

15. Editar a minuta no Editor de textos e clicar em Salvar Minuta e Sair:  

 

 

Obs.:  Se não for utilizada a opção Salvar Minuta e Sair  ou Fechar a minuta , a mesma ficará 
com o status bloqueada e deverá ser desbloqueada com a opção Minutas / Desbloquear: 

 
Após selecionar a minuta ser desbloqueada, clicar em Desbloquear 

 
 

16. Após confeccionada e conferida, a Minuta deverá ser encaminhada para assinatura, clicando-se no ícone 

Encaminhar Minuta para Assinatura  

 
17. Após a assinatura do Magistrado, os eventos e localizadores agendados serão automaticamente lançados. 

 

Lançamento dos eventos após a assinatura 
 

18. Após a assinatura da minuta clicar em Enviar minuta para movimentação:  

 
 

 

19. “Evento a ser lançado” selecionar o evento “Despacho/Decisão” ou “Decisão/Despacho” com a classificação 

referente ao tipo de decisão. 
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20. Selecionar o Magistrado 

 
 

21. Na caixa Gerenciar Localizadores / Novo Localizador, selecionar SECPLANTÃOCD: 

 
 
 

22. Clicar em Movimentar. 
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