
EProc 
Rotinas de julgamento colegiado 

para Gabinetes 
 

Ponto preliminar 



Curso ministrado de 20 a 23/08/2018 por Daniel Pugliese da Paixão (TRF-2 – GAB-SS) 

Conteúdo elaborado por Daniel Pugliese da Paixão (TRF-2 – GAB-SS) 
com o auxílio de Alexandre Marques Corrêa (TRF-2 – COGESJ) e 

sob a direção de Renata Quintanilha (TRF-2 – DIVEC) 
Material atualizado até aquela data 



Disponível no presente formato para leitura na tela do computador, 
impressão para magistrados(as) e apresentação para servidores(as) na TV da unidade 

Vamos organizar, compartilhar e multiplicar! 



As telas que integram este material foram copiadas aleatoriamente de bases distintas, 
e compostas com caráter meramente exemplificativo apenas sobre as funções do sistema, 

sem a pretensão de esgotar todas as eventuais intercorrências e erros do sistema, 
sem o intuito de abordar fluxos de trabalho e muito menos ditar os fluxos da unidade 



Conteúdo programático 

1 - Minutas 
1.1 - Revisão de Minutas 
1.2 - Incluindo uma Minuta de Decisão Colegiada 
1.3 - Incluindo uma minuta em uma sessão de julgamento 
1.4 - Criando  Várias Minutas em Lote Sem Data de Sessão de Julgamento 
1.5 - Incluindo Várias Minutas em Sessão de Julgamento 
1.6 - Criando  Minutas em lote associando a uma Sessão de Julgamento 

2 - Acompanhamento da Sessão de Julgamento 
2.1 - Disponibilizando Minutas para o Colegiado 
2.2 - Incluindo Destaques 
2.3 - Tipos de Destaques 
2.3 - Incluindo divergência 
2.4 - Adiamento e Retirada de Pauta 

3 - Pós-Sessão 
3.1 - Relator para Acórdão 
3.2 - Assinatura dos Documentos 



APOLO APOLO WEB 

AO MENOS NESSE INÍCIO DE 
USO CONCOMITANTE DE EPROC E APOLO, 

RECONHECIDO NA RESOLUÇÃO Nº TRF2-RSP-2018/00017, 
É ÚTIL PONTUAR, BREVEMENTE, 

ALGUMAS CORRESPONDÊNCIAS E EQUIVALÊNCIAS 



CAMINHO PARA A 
BASE DE PRODUÇÃO 

(PARA TRABALHO) 







BASE DE PRODUÇÃO 
(PARA TRABALHO) 



BASE DE APRESENTAÇÃO DO TRF-4 
(PARA TREINAMENTO E TESTES) 



ATENÇÃO! 

Base de apresentação do TRF-4 (para treinamento e testes) 
https://apresentacao-trf4.trf4.jus.br/apresenta_2g 

 
Usuário _ _ _ _ _ _ _ | Senha _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 
Gabinete _ _ | Turma _ _ 

 
RECOMENDAÇÕES 

Marque seus processos com seus localizadores 
Mexa apenas em seus processos 

Nunca altere a senha! 
Não se perca por aí! 

 

https://apresentacao-trf4.trf4.jus.br/apresenta_2g
https://apresentacao-trf4.trf4.jus.br/apresenta_2g
https://apresentacao-trf4.trf4.jus.br/apresenta_2g


E-MAIL DE DIVULGAÇÃO DA 
BASE DE APRESENTAÇÃO DO TRF-2 

(PARA TREINAMENTO E TESTES) 



BASE DE APRESENTAÇÃO DO TRF-2 
(PARA TREINAMENTO E TESTES) 



ATENÇÃO! 

Base de apresentação do TRF-2 (para treinamento e testes) 
https://apresentacao-trf2. jus.br 

 
Usuário _ _ _ _ _ _ _ | Senha _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 
Gabinete _ _ | Turma _ _ 

 
RECOMENDAÇÕES 

Marque seus processos com seus localizadores 
Mexa apenas em seus processos 

Nunca altere a senha! 
Não se perca por aí! 

 

https://eproc-apresentacao.trf2.jus.br/
https://eproc-apresentacao.trf2.jus.br/
https://eproc-apresentacao.trf2.jus.br/
https://eproc-apresentacao.trf2.jus.br/


EVENTUALMENTE VOCÊ PRECISA ALTERNAR SEU PERFIL 
ENTRE GABINETE E RESPECTIVA SECRETARIA 

(OU OUTRO ÓRGÃO) 
 

AQUI VOCÊ ALTERNA AO LOGAR 



AQUI VOCÊ ALTERNA JÁ LOGADO 



PARA VOCÊ NÃO PRECISAR ALTERAR A SENHA... 



O EPROC É 
POSITIVAMENTE REDUNDANTE: 

GERALMENTE HÁ 
MAIS DE UM CAMINHO 



Recapitulando... 

Alguns aspectos do curso anterior 
sobre rotinas básicas da 2ª instância: 

onde estamos? 



ESTAMOS BASICAMENTE 
POR AQUI 



PAINEL INICIAL 
(= PAINEL PRINCIPAL) 

LOCAIS VIRTUAIS 

MESA VIRTUAL 

PAINEL DE TEXTO DO TEXTO WEB 

PEDIDO DE DIA, PAINEL DE COLABORAÇÃO E 
SESSÃO VIRTUAL 

PÁGINA PRINCIPAL 
(= PÁGINA INICIAL) 



AO LOGAR, VOCÊ PODE TER ESSE 
VISUAL CLEAN 

E IR 
DIRETO AO QUE INTERESSA 

BASTA 
CONFIGURAR E PERSONALIZAR 

(5 SUGESTÕES) 



1ª PERSONALIZAÇÃO: 
OCULTAR O MENU DO SISTEMA 



2ª PERSONALIZAÇÃO: 
ESCOLHER A ÁREA DE TRABALHO DE MINUTAS 

COMO PÁGINA INICIAL DO SISTEMA 





3ª PERSONALIZAÇÃO: 
DEFINIR E SALVAR 

PREFERÊNCIAS PARA CONSULTA DE MINUTAS JÁ INCLUÍDAS 
NA ÁREA DE TRABALHO DE MINUTAS 

FILTROS RELEVANTES: 
USUÁRIO CRIADOR | TIPO DOC. | STATUS 

(CF. O PERFIL DE MAG. OU SERV.) 

CRITÉRIOS DE EXIBIÇÃO RELEVANTES: 
USUÁRIO CRIADOR | STATUS | DATA STATUS | AGEND. | LOCALIZ. | CLASSIF. | DESCR. 

(APARECEM MAIS DADOS RELEVANTES E DESCRIÇÕES NA SETA DO ) 

OCULTAR TODOS OS FILTROS E 
MARCAR PARA MANTER TODOS FECHADOS 

OPÇÕES EXTRAS 
(CF. O PERFIL DE MAG. OU SERV.) 



ASSIM PODE FICAR AO MARCAR 
AQUELA OPÇÃO EXTRA DE 

EXIBIR NO PAINEL PRINCIPAL 
(MÁX. 10 EXTRAS) 



4ª PERSONALIZAÇÃO: 
ESCOLHER AS ROTINAS 
PARA ACESSO RÁPIDO 



ROTINAS RELEVANTES: 
ÁREA TRAB. MINUTAS | MOV. PROC. BLOCO | CRON. SESSÕES | LOCALIZ. ÓRGÃO 

(CF. O PERFIL DE MAG. OU SERV.) 



COMO PRÉ-REQUISITO, 
É NO MÍNIMO ÚTIL (SE NÃO NECESSÁRIA) A 

PRÉVIA DEFINIÇÃO DOS PRÓPRIOS FLUXOS DE TRABALHO DA UNIDADE 
E DOS LOCALIZADORES DO ÓRGÃO 

5ª PERSONALIZAÇÃO: 
DEFINIÇÃO DE MEUS LOCALIZADORES 


