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Guia rapido de utilizacao do sistema

1. Acessar o sistema conforme explicado na segdo Acessando o SMWeb.
2. Caso ninguém da vara tenha usado o sistema, executar os seguintes passos de configuragdo da vara:
o Cadastrar dados basicos da vara, conforme explicado na se¢cdo Cadastro basico da vara
o Cadastrar um modelo de mandados, conforme explicado na se¢do Modelos de Mandado
o Cadastrar usuarios, conforme explicado na secdo Cadastro de usuarios
3. Elaborar o mandado, conforme explicado na se¢do Mandados.
4. Depois de criar o mandado, assinar digitalmente conforme explicado na se¢ao Assinatura de mandados. (Etapa
opcional)
5. Remeter os mandados criados para a Central, conforme explicado na secao Remessa para a Central de Mandados.
CUIDADO: eventos/fases sao langcadas nos respectivos sistemas processuais nesse momento.



Importar Modelos

Pastas de Modelos

Pastas de Modelos Regionais

Mandados

Listar Mandados

Criar Mandados

Criar mandado baseado em outro

Informar o processo associado ao

mandado

Selecionar destinatarios do mandado

Selecionar o modelo do mandado

Criagao do texto do mandado

Incluir anexos

Editar Mandados

Editar Mandados em Bloco

Acompanhamento de Mandados

Alvara de Soltura

Criacao de Alvaras de Soltura

Expedicao de Alvaras de Soltura

Mandados de Prisao

Em caso de duvidas ou problemas com a utilizagdo do SMWeb, clique aqui.

Acessando o sistema

Para acessar o sistema, abrir um navegador (Internet Explorer ou Firefox) e digitar o seguinte endereco:
http://smweb.trf4.jus.br/smweb (http://smweb.trf4.jus.br/smweb)

Sera exibida a tela de login do sistema.

Sistema de Mandados

Sigla: Permite a criacéo e gerenciamento dos mandados no ambito do TRF da 4% Regiéo.
Resolucéo 71/2012

Consulta Centrais e Cidades

Secdo: ) ) o ) - )
* Para consultar quais Centrais atendem quais Cidades (e vice-versa), cligue agui.

[ Lembrar opcées

e Mapa de Produtividade de Centrais e Oficiais de Justica por Sec&o Judiciaria

Para consultar os dados estatisticos, clique aqui.

Manuais

Manual - Procedimentos das Varas Federais

Manual - Procedimentos das Centrais de Mandados

Manual - Procedimentos dos Oficiais de Justica
Manual - Mandados de Priséo (BNMP)
Manual - V-POST (Cartas AR)

Novidades

21/01/2014 - Manutengio
O sistema esteve indisponivel das 18:05 as 18:08. Foi necessario reiniciar o sistema para corrigir o erro no

lancamento de fases em mandados do Siapro



http://smweb.trf4.jus.br/smweb

Acdes de Secretaria O checkbox Lembrar Opgoes faz com que a sigla e a segéo informadas sejam lembradas da préxima vez que o

usuario abrir a tela de login.
Assinatura de Mandados

Remessa para Central Mandados Na parte da direita existem links com diversas informagdes Uteis sobre o sistema.

« Consulta centrais e cidades: Exibe a lista de cidades atendidas por cada Central de Mandados.
Recebimento da Central Mandados

« Mapa de produtividade de Centrais e Oficiais de Justi¢ca por Segdo Judiciaria: Permite a geragdo de um relatério de
Juntada produtividade com diversas possibilidades de filtros.

« Manuais: Links para os manuais do sistema, especificos para cada tipo de usuario.

Cartas AR (VPost) » Novidades: Exibe novidades importantes sobre o sistema como atualizagdes, melhorias e periodos de indisponibilidade.

Cadastro basico da Vara

Cadastro de enderego da Vara
Selec¢ao de Perfil no E-Proc V2

Preferéncias da Vara

Cadastro de usuarios , , L. . A .
Apos o login, o usuario deve escolher o perfil do E-Proc V2 que sera utilizado pelo sistema de mandados para langar

Fluxo dos mandados de eventos Nos processos.

processos do SIAPRO A tela de selecdo de perfis s6 aparece caso o usuario tenha mais de um perfil cadastrado no V2. Caso o usuario tenha

apenas um perfil, este sera usado pelo sistema automaticamente.
Fluxo dos mandados de

processos do V2

Duvidas frequentes Selecione o perfil de acesso no processo eletronico

Lotagao Perfil

SERVIDOR DE SECREETARIA (TRF4)

ADMIMISTREADOR DO SISTEMA
FPRCTEM 0AYF DE CURITIBA DIRETOR DE SECRETARIA
FRCTBOS 03AYF DE CURITIBA DIRETOR DE SECRETARIA

FRCTBO4 04A%F DE CURITIBA DIRETOR DE SECRETARIA




O perfil e a lotagao selecionados nesta tela sdo referentes apenas ao langamento de eventos no E-Proc V2.
A lotagdo do SMWeb pode ser alterada na tela principal do sistema, conforme explicagdo na proxima segao.

O perfil selecionado para langamento de eventos no E-Proc V2 é exibido acima do menu do sistema.

SISTEMA DE MANDADQOS FGC | Perfilv2: DIRETOR DE SECRETARIA (PRCTB01) | Lotacio: [Eaeizle Sl LIRS

Este NAO é o perfil do usuario no SMWeb, podendo inclusive ser relacionado a uma lotagéo diferente da lotagéo
atual no SMWeb (como mostrado na figura acima).

Apds selecao do perfil do E-Proc V2, aparecera a tela principal do sistema.

Tela Inicial

A tela principal é composta pelo menu e painéis informativos. Na tela principal, também s&o exibidos os dados do usuario
logado: Sigla, Perfil do V2 e Lotagao no Sistema de Mandados.

SISTEMA DE MANDADOS a4 & ? LGl Perfilvz: ADMINISTRADOR DO SISTEMA | Lotagio:

Mandado | Mandado de Prisdo | Secretaria | Cartas AR | Consulta | Cadastro | Relatorios | Login

Caso um usuario esteja cadastrado em mais de um 6rgao no SMWeb, o sistema exibira uma caixa de selegao para
que seja possivel alternar entre as lotagdes.

Ao lado da sigla do usuario, s&o exibidos trés icones:

O botao & permite visualizar os avisos importantes do SMWeb. Quando o icone esta vermelho, existem avisos que ainda
nao foram marcados como lidos.



O botao # redireciona para a pagina inicial do sistema. Onde s&o exibidos os painéis de informagdes sobre quantidades de
mandados.

O botdo ? exibe o manual do sistema. Em algumas telas do sistema, ao clicar no icone de ajuda, o manual ja sera aberto
na secgao correspondente ao funcionamento da tela.

Painel de Cartas AR

Na tela inicial é exibido um painel para os usuarios que tem acesso ao menu Cartas AR.

Data A_Rs Falhas_ no ARs_
Enviados envio Devolvidos
18/09/2014 0 0 1
13/08/2014 1 0 1
12/08/2014 0 0 1
11/08/2014 2 0 0
08/08/2014 6 0 0

(atualizar)

Este painel exibe as quantidades de cartas que foram enviadas e devolvidas pelos Correios nos ultimos dias.
O painel é atualizado automaticamente a cada 30 minutos (aproximadamente).

Para atualizar o painel manualmente, basta utilizar o link que fica na parte inferior do painel (ao lado do horario da
ultima atualizagao).

Menu Principal



Mandado

Mandado de Prisdo
Modelo
Geracdo
Acompanhamento

Neste menu podem ser acessadas as funcionalidades para a geragdo e acompanhamento de mandados.
+ Modelo: Exibe a lista de modelos de mandados, permite cadastrar novos modelos, importar modelos de outras varas e
excluir os ndo utilizados.

« Geragao: Exibe a lista de mandados em edi¢ao. Mandados s&o considerados em edigdo enquanto nao forem remetidos
para a Central de Mandados. Esse menu permite criar, editar e visualizar mandados.

 Acompanhamento: Exibe a lista de mandados remetidos para a Central de Mandados.

Mandado de Prisao

Secretaria

Geraco

Mandados de Prisdo Pendentes

Mandados de Prisdo Cumpridos

Mandados de Prisdo Revogados

Neste menu podem ser acessadas as funcionalidades para a geragdo e acompanhamento de mandados de priséo.

» Geragao: Permite criar novos Mandados de Prisdo e ver o que esta em edi¢gdo ou aguardando expedi¢do. Permite
também cadastrar mandados de prisao ja expedidos.



 Mandados de Prisao Pendentes: Exibe a lista de Mandados de Prisdo que ja foram expedidos, mas ainda nao foram
cumpridos nem revogados.

« Mandados de Prisdao Cumpridos: Exibe a lista de mandados que foram cumpridos.

» Mandados de Prisao Revogados: Exibe a lista de mandados que foram revogados.

Secretaria

Cartas AR | Consulta | Cadastro

Assinatura de Mandados

Remessa para Central de Mandados

Recebimento da Central de Mandados

Juntada

Alterar Localizador

Permite acesso as funcionalidades de movimentagcdo de mandados pela vara.
» Assinatura de Mandados: Permite assinar os mandados com o cartdo de certificado digital (exige leitora de cartbes e
um cartdo de certificagdo) ou com a senha do usuario.

« Remessa para Central de Mandados: Permite remeter mandados para a Central de mandados (tanto mandados de
processos do E-Proc V2 como mandados de processos do Siapro).

 Recebimento da Central de Mandados: Possibilita o recebimento de mandados de processos fisicos (SIAPRO)
remetidos pela Central de Mandados para a Vara.

» Juntada: Permite que a vara indique a realizagao da Juntada de mandados nos processos fisicos (SIAPRO).

« Alterar Localizador: Permite que a vara altere o localizador de mandados no SMWeb.

Cartas AR



Consulia | Cadastro | Relatdrios

Modelo AR

Documento AR

Emvio Documento AR

Cancelamento Documento AR

Relatdrio Documento AR Remetido

Relatdrio Documento AR Expedido por Usuario

Permite o envio de cartas através do VPost.

Modelo AR: Exibe a lista de modelos de documentos AR. Permite cadastrar novos modelos, importar modelos de outras
varas e excluir os ndo utilizados.

Documento AR: Exibe a lista dos documentos AR que foram criados e ainda ndo foram enviados. Permite a criagao,
assinatura, edicao e exclusédo dos ARs.

Envio Documento AR: Exibe a lista dos documentos AR que ainda nao foram enviados. Permite o envio dos ARs.

Cancelamento Documento AR: Exibe a lista dos documentos AR disponibilizados para envio. Permite o cancelamento
do envio de ARs.

Relatério Documento AR Remetido: Permite visualizar as informagées de todos os ARs enviados em determinado
periodo.

Relatério Documento AR Expedido por Usuario: Permite visualizar as informacdes de todos os ARs criados por um
usuario em determinado periodo.

Consulta

Cadastro

Mandado
Processo
Certidao

Endereco




Permite consultar mandados, certiddes e enderecos.

« Mandado: Permite consultar mandados pelo codigo de barras (nUmero do mandado).
* Processo: Permite consultar mandados pelo nimero do processo.
« Certidao: Permite consultar certiddes anexadas no cumprimento de mandados.

+ Enderecgo: Permite consultar enderecos das pessoas cadastradas no sistema.

Cadastro

Relatorios | Login |

Localizadores
Pastas - Modelos de Mandado
Endereco do Orgdo

Usuarios

Preferéncias da Vara

Permite o cadastro de usuarios, dados da vara e localizadores de mandados.

» Localizadores: permite cadastrar localizadores para ajudar a organizar os mandados no SMWeb.
« Pastas - Modelos de Mandados: permite cadastrar pastas que facilitam o gerenciamento dos modelos de mandados.

« Enderego do Orgao: configura o endereco e demais dados da vara para que sejam impressos no cabecalho dos
mandados:

s JUSTICA FEDERAL
-5 SECAO JUDICIARIA DO PARANA

el

t&e - 02°VF EXECUCOES FISCAIS DE CURITIBA

AN ANITA GARIBALDI, 888, . AHU, Tel. 3210 1711, CURITIBA/PR, B0540-180
Atendimento ao Publico das 13h &s 18h

MANDADO DE INTIMACAO



Usuarios: permite cadastro e edigdo dos usuarios da vara (controle de acesso ao sistema).

Preferéncias da Vara: permite configurar o comportamento de algumas telas do sistema.

Relatoérios

Login

Secretaria

Remetidos para Central de Mandados e Nao Devolvidos

Relatdrio de Remessa para Ceman

Mandados por Oficial

Estatistica de Mandados criados por Usuario

Mandados Prioritarios Por Data de Vencimento (Vara)

Possibilita a consulta de relatorios disponiveis no sistema.

Remetidos para Central de Mandados e nao devolvidos: lista os mandados que foram remetidos para a Central de
Mandados e que ainda nao foram devolvidos.

Relatério de Remessa para Ceman: lista todos os mandados que foram remetidos para a Central em determinado
periodo.

Mandados por Oficial: lista todos os mandados que foram distribuidos para Oficiais de Justica em determinado
periodo.

Estatisticas de Mandados criados por Usuario: permite que seja consultada a quantidade de mandados que cada
usuario criou no periodo.

Mandados Prioritarios por Data de Vencimento (Vara): permite que sejam consultados todos os mandados prioritarios
remetidos e ainda nao devolvidos pelas Centrais de Mandados.

Login



Relatarios

Trocar Perfil do E-Proc V2
Tela Principal
Sair

Permite executar operagdes relacionadas ao usuario logado.

« Trocar Perfil do E-Proc V2: permite alterar o perfil do E-Proc V2 usado pelo sistema de mandados para langar eventos
no V2.

« Tela Principal: volta para a tela inicial do sistema, onde pode ser visualizado o painel com informacdes das cartas
enviadas e devolvidas (apenas para usuarios que utilizam o VPost).

» Sair: faz o logout do usuario e redireciona para a tela de login.

Modelos de Mandado

Modelos de mandado s&o textos criados e formatados previamente que sao usados na geragao de novos mandados. Com
isso, ndo é necessario digitar o texto inteiro toda a vez que for criar um novo mandado.

Modelos sdo especificos para cada vara. Um modelo cadastrado na vara A nao aparece para a vara B.

Listar Modelos

Modelos podem ser listados clicando no menu Mandado > Modelo. Aparecera uma tela listando os modelos de mandados
cadastrados na vara.



Pasta: | Qualquer [~] |

Mandado / Modelo

Importar Modelo | Novo Modelo

Exibindo registros 1 - 41 de 41 2 <« 1 = =>
[CIPasta Modelo Categoria
[CJaNTIGOS BUSCA E APREENSAC VEICULD - atualizado Indefinido Editar Excluir
[FlanTIGOS Clone de MANDADO DE INTIMAQ:E.D - AUDIENCIA - TESTEMUNHA- atualizado Indefinido Editar Excluir
[FlanTIGOS Mandado de Citac8o - Art. 730 - atualizado Indefinido Editar Excluir
[CIANTIGOS Mandado de Citacdo - Habilitacgo - atualizado Indefinido Editar Excluir

Essa tela permite:

» Pesquisar modelos: informando a pasta e 0 nome do modelo (ou parte do nome) no campo de texto apropriado e
clicando no botao Consultar.

¢ Criar novos modelos: clicando no link Novo Modelo.

» Editar modelos existentes: clicando no link Editar do modelo desejado.

o Excluir modelos: clicando no link Excluir.

« Importar Modelo: permite consultar e importar modelos de outras varas.

« Alterar pasta: quando um novo modelo é criado, ele vai automaticamente para a pasta SMWEB, se o usuario desejar
alterar essa pasta, ele deve selecionar os modelos desejados e clicar em Alterar Pasta, escolher a pasta desejada e
clicar em Alterar.



Pasta: | Qualquer [=] |

Mandado / Modelo

Importar Modelo | Movo Modelo

Exibindo registros 1 - 41 de 41 22 = 1 = 3>

[ClPasta Modelo Categoria

[CIANTIGOS BUSCA E APREENSAQ VEICULO - atualizado Indefinido Edilar Excluir
WIANTIGOS Clone de MANDADO DE INTIMAGﬂD - AUDIENCIA - TESTEMUNHA- atualizado Indefinido Editar Excluir
FIANTIGOS Mandado de Citacdo - Art. 730 - atualizado Indefinido Editar Excluir
[CIANTIGOS Mandado de Citacdo - Habilitacdo - atualizado Indefinido Editar Excluir

Cancelar

ATENGAO: Pastas Regionais podem impedir que o usudrio crie e use mandados locais. Caso uma pasta regional
que proiba o uso de modelos locais esteja habilitada para seu 6rgéo, os botdes de criagao de modelos e edi¢ao nao
estarao visiveis.

Criar Modelos

Para criar um modelo de mandado, na tela de listagem de mandados, clique no link Novo Modelo.

Wandado / Modelo

Importar Maodelo

Aparecera uma tela que permite a criagdo de um modelo utilizando o editor de textos integrado:



Descrigao: |

Categoria: |Z|
3 ol Y, 3 b &7 |i [=] Cédigo-Fonte | £
Fonte * | Tamanho B I U &k X, x°

Tags ~

L | Aa

Mandado / Novo Modelo

Voo v

FProcesso: @processo
Autor: @autor@)

No campo descri¢do, deve ser informado o0 nome do modelo.

Mandado de Citagéo

No campo categoria, pode ser informada a categoria do mandado. Se este campo for preenchido, sempre que um mandado
for criado usando este modelo, ele recebera automaticamente a categoria selecionada por padrao. Entretanto, isso nao
impede que o usuario altere a categoria na hora da criagdo do mandado.

A categoria Alvara de Soltura faz com que o sistema se comporte de um modo especial com relagao as fases e
eventos langados nos sistemas processuais. Para maiores informacdes, verificar a secao que trata especificamente

sobre o Alvara de Soltura.

O botao Salvar deve ser clicado para que o modelo seja criado.

O menu do editor integrado oferece diversas funcionalidades comuns, como recortar, copiar, colar, tamanho de fonte,

negrito, etc.

Quando um modelo é criado, ele vai automaticamente para a pasta SMWEB. Se desejar alterar a pasta, salve o

modelo e volte para a tela Listar Modelos.

O botédo com simbolo de $ permite converter um niimero selecionado em um formato de moeda por extenso.



¢ |° =] Codigo-Fonte |2 82 |F Tags~ As A A
B 7 U ke X, X = M- @

123 CENTOE VINTE E TRES REAIS
EERSOREll  CINQUENTA REAIS E TRINTA CENTAVOS

Tags

Um modelo de mandado pode conter tags, que sao uma espécie de identificadores, que sao substituidas automaticamente
pelo sistema pelos valores que representam.

Tags~ | S | Aa A A~
(Eprocessol@ i (027
(TreLE
(e E
(Siziglaia
(Stipojuizole
v alorcausalE

(2 aral= -

Uma tag é definida da seguinte forma:
@ + nome datag + @

Exemplo: @processo@, @data@, @endereco@, etc.

O modo como o texto é substituido pelas tags (mailscula, minuscula, etc) pode ser alterado usando modificadores.
Modificador € um caractere que € inserido dentro da tag, apds o arroba.



Exemplo:

Ao usar a tag @autor@, o sistema vai trocar a tag pelo texto que vem do sistema processual. Considere que no sistema
processual o nome do autor do processo € "FUlANO DA silva" (escrito dessa maneira, com as mesmas maiusculas e
minusculas). Simplesmente usar a tag @autor@ fara com que o nome "FUlANO DA silva" aparecga no texto, tal como foi

cadastrado no sistema processual. Ao usar os modificadores, o seguinte pode ocorrer:

Modificador Descrigao Exemplo de uso
+ Coloca todas as letras em maiuscula @+autor@
- Coloca todas as letras em minuscula @-autor@
* Coloca a primeira letra da palavra em maiuscula e as demais em @*autor@

minuscula (o sistema reconhece preposi¢des de, da, do etc)

As tags que podem ser informadas em um modelo sao as seguintes:
TAG Descrigao

@apensos.art28lef.relacionado@ Lista todos os processos relacionados de acordo com
o art 28 da LEF, seguidos das respectivas chaves

@apensos.art28lef.relacionado.chaves@ Lista todas as chaves dos processos relacionados de
acordo com o art 28 da LEF

Resultado

FULANO
DA SILVA

fulano da
silva

Fulano da
Silva

Exemplo

50000123-
99.2014.404.7000
(12312343),
50002212-
33.2014.404.7000
(12223131),
50002212-
23.2014.404.7000
(22321231)

12312343,
12223131,
22321231



TAG

@apensos.art28lef.relacionado.processos@

@apensos.art28lef.principal @

@apensos.art28lef.principal.chaves@

@apensos.art28lef.principal.processos@

@autor@

@autor.tipo@

Descrigao

Lista todos os processos relacionados de acordo com
o art 28 da LEF (sem as chaves)

Lista todos os processos principais de acordo com o
art 28 da LEF, seguidos das respectivas chaves

Lista todas as chaves dos processos principais de
acordo com o art 28 da LEF

Lista todos os processos principais de acordo com o
art 28 da LEF (sem as chaves)

Nome do autor principal do processo

Tipo do Autor, conforme informado no sistema
processual

Exemplo

50000123-
99.2014.404.7000,
50002212-
33.2014.404.7000,
50002212-
23.2014.404.7000

50000123-
99.2014.404.7000
(12312343),
50002212-
33.2014.404.7000
(12223131),
50002212-
23.2014.404.7000
(22321231)

12312343,
12223131,
22321231

50000123-
99.2014.404.7000,
50002212-
33.2014.404.7000,
50002212-
23.2014.404.7000

FULANO DA
SILVA

Embargante,
Autor, etc



TAG

@autor.cpfcnpj@

@autores@

@autores.cpfcnpj@

@cabGedpro1@
@cabGedpro2@

@chaveprocessov2@

@classe@

@dat@
@data@

@data.autuacao@

Descrigao

Nome e CPF/CNPJ do autor principal do processo

Nome de todos os autores do processo, separados
por virgulas

Nome e CPF/CNPJ de todos os autores do processo,
separados por virgulas

Cabecgalho Gedpro (partes principais)
Cabecalho Gedpro (todas as partes)
A chave do processo no V2

Classe do processo no sistema processual

Data no formato DD/MM/AAAA

Data com o0 més por extenso

Data da autuacao do processo

Exemplo

FULANO DA
SILVA
(111.111.111-11)

FULANO DA
SILVA,
BELTRANO DA
SILVA, CICRANO
DA SILVA

FULANO DA
SILVA
(111.111.111-11),
BELTRANO DA
SILVA
(222.222.222-22)

569854129017

PEDIDO DE
LIBERDADE
PROVISORIA
COM OU SEM
FIANCA

11/01/2013

11 DE JANEIRO
DE 2013

11/01/2013



TAG

@data.autuacao.extenso@

@destinatario.alcunha@
@destinatario.cpfcnpj@
@destinatario.mae@
@destinatario.nacionalidade@
@destinatario.nascimento@
@destinatario.naturalidade@
@destinatario.nome@

@destinatario.nome.cpfcnpj@

@destinatario.pai@
@destinatario.profissao@
@destinatario.representante.legal@
@destinatario.rg@
@destinatario.sexo@

@destinatario.telefone@

@diretor@

Q@ee@

Descrigao

Data da autuagéo do processo com o més por
extenso

Alcunhas do destinatario do mandado

CPF ou CNPJ do destinatario do mandado
Nome da mée do destinatario do mandado
Nacionalidade do destinatario do mandado

Data de nascimento do destinatario do mandado
Naturalidade do destinatario do mandado

Nome do destinatario do mandado

Nome do destinatario do mandado seguido do
CPF/CNPJ

Nome do pai do destinatario do mandado
Profissao do destinatario do mandado
Representante legal do destinatario do mandado
RG do destinatario do mandado

Sexo do destinatario do mandado

Telefone do destinatario do mandado

Nome do diretor da vara, conforme configurado no
menu Cadastro > Enderego do Orgéo

Em Exercicio

Exemplo

11 DE JANEIRO
DE 2013

Fulano da Silva
(123.456.789-00)



TAG Descrigao Exemplo

@endereco@ Exibe os enderegos do destinatario em um formato
em bloco (um em cada linha)

@enderecofonte@ Exibe o enderecgo do destinatario em um formato em
bloco. Adiciona a fonte de cadastro do endereco

@enderecoobs@ Exibe o endereco do destinatario em um formato em
bloco. Adiciona a observagao cadastrada para o
endereco

@enderseq@ Exibe os enderegos do destinatario em um formato

sequencial (enderegos separados por virgulas)

@endereco.telefone@ Exibe os enderec¢os do destinatario em bloco,
seguido dos telefones com as observagdes

@endereco.sala.videoconferencia@ Substituida pelo valor informado no menu Cadastro >
Preferéncias da vara, campo Valor da TAG
@endereco.sala.videoconferencia@

@endereco.unidade.judiciaria@ Substituida pela combinagéo dos valores informados
no menu "Cadastro" "Enderego do 6rgao"

@juiz@ Nome do(a) Juiz(a)
@juizo@ Nome do juizo, conforme informado pelo sistema JUiZO FEDERAL
processual DA 02A VF DE
FLORIANOPOLIS
@mandado@ Numero do mandado
@nome@ Nome do servidor logado (quem esta criando o
mandado)
@prisao.classe.cnj@ Classe (CNJ) do processo de prisdo, conforme

informado na tela de dados do processo



TAG

@prisao.data.delito@

@prisao.data.validade@
@prisao.fianca@

@prisao.mantado.anterior@

@prisao.pena.imposta@
@prisao.regime.cumprimento.pena@

@prisao.sintese.decisao@

@prisao.temporaria.prazo@

@prisao.tipo@

@processo@

@reu@
@reu.tipo@

@reu.cpfcnpj@

Descricado Exemplo

Data do delito do mandado de prisdo. Campos nao ??/01/2013

informados sao substituidos por "?"
Data de validade do mandado de priséo
Valor da fianca

Numero do mandado anterior. Informado pelo usuario
na tela de dados do mandado de prisédo

Pena imposta
Regime de cumprimento da pena

Sintese da decisao. Informado pelo usuario na tela de
dados do mandado de prisao

Prazo da prisao temporaria. Informado pelo usuario
na tela de dados do mandado de prisdo
Tipo da priséo Temporaria

Numero do processo 5000001-

12.2009.404.7002

Nome do réu

Tipo do Réu, conforme informado no sistema Embargado,

processual Executado, Réu,
etc
Nome e CPF/CNPJ do réu FULANO DA

SILVA

(111.111.111-11)



TAG

@reus@

@reus.cpfcnpj@

@sigla@

@tipojuizo@

@tratamento.magistrado@

@unidade.subsecao.secaojudiciaria@

Descrigao

Nomes dos réus, separados por virgulas

Nomes e CPF/CNPJ dos réus, separados por
virgulas

Sigla do usuario logado (quem esta criando a carta)

Se é substituto ou ndo. Caso seja substituto, imprime
"SUBSTITUTQO". Caso contrario, nao imprime nada

Substituido pelo tipo de tratamento cadastrado para
o(a) magistrado(a) no cadastro de pessoa do Eproc
V2. Caso nao tenha nenhum valor configurado, o
sistema substituira a tag pelo valor configurado no
menu Cadastro > Preferéncias da vara, campo
Valor da TAG @tratamento.magistrado@. Caso
nenhum valor tenha sido configurado no campo
mencionado anteriormente, o sistema substituira a
tag por "Juiz Federal”.

Nome da unidade, subsegéao e segao judiciaria. Por
padréo € substituida pelo nome do 6rgéo, seguido de
virgula, e seguido pelo nome da sec¢éo judiciaria (ou
do tribunal, caso o usuario esteja logado 1a). O valor
que é gerado pode ser substituido no menu Cadastro
> Preferéncias da vara, campo Valor da TAG
@unidade.subsecao.secaojudiciaria@

Exemplo

FULANO DA
SILVA,
BELTRANO DA
SILVA, CICRANO
DA SILVA

FULANO DA
SILVA
(111.111.111.-11),
BELTRANO DA
SILVA
(222.222.222-22)

fgc

SUBSTITUTO

Juiza Federal na
Titularidade Plena

102 Vara Federal
de Curitiba, Secéao
Judiciaria do
Parana



TAG

@url.site@

@url.eprocv2@

@valorcausa@

@valor.causa.extenso@

@vara@

Editar Modelos

Descrigao

URL do site da justica referente ao 6rgéao da segao
judiciaria em que o usuario esta logado

URL do eproc referente ao 6rgéo da segao judiciaria
em que o usuario esta logado

Valor da causa, conforme informado pelo sistema
processual

Valor da causa, conforme informado pelo sistema
processual, escrito por extenso

Sigla da vara

Para editar um modelo de mandado, clicar no link Editar do modelo desejado na listagem.

Modelo

Exemplo

www.jfpr.jus.br

eproc.trf4.jus.br

59.499,97

CINQUENTA E
NOVE MIL
QUATROCENTOS
E NOVENTA E
NOVE REAIS E
NOVENTA E
SETE CENTAVOS

PRFOZz02

Clone de EFTARROMBAMEMNTO
EF1ADESPACHC SERVIMNDO COMO MAMDADD

Editar Excluir

Editar Excluir

O modelo pode ser editado como se estivesse sendo criado. Ao terminar, clicar no botdo Salvar para que as alteracoes

tenham efeito.



Wandado / Edigdo Modelo

“oltar Salvar § Yisualizar § Clonar

O botao Clonar permite que seja criado um novo modelo com exatamente o mesmo conteudo do que esta sendo editado.

O novo modelo sera criado com o nome: nome do modelo clonado + (Clone).

Pasta Modelo Cateqoria
[CIANTIGOS  BUSCA E APREENSAQ VEICULO - atualizado Indefinido Editar E:xcluir
[CISMWEB BUSCA E APREENSAO VEICULO - atualizado (Clone) Indefinide Editar Excluir

Excluir Modelos

Um modelo pode ser excluido clicando no link Excluir do modelo desejado na listagem.

Aparecera uma mensagem de confirmagdo. Clicar em OK para confirmar.

Importar Modelos

E possivel importar modelos de outras varas.

Para acessar a tela de importacdo de modelos, clicar no link Importar Modelo.



Wandado / Modefo

Importar hodela] Mavo Modelo

Na tela de importacao, é possivel filtrar os modelos pela vara que os criou ou pelo texto do modelo.

Importagdo de Modelo

Fliiod Consultar em todos as varas : ‘

Exibindo registros 1 - 50 de 13400 =< < 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M = ==

Vara Modelo Categoria

PRAPUOM 0 - EF - INTIMACAQ - LEILAD Indefinido Visualizar
PRAPUOA 0 - EF - INTIMACAC E REAVALIAGAO - IMOVEIS Indefinido Visualizar
PRAPUOM 0 - EF - INTIMACAQ E REAVALIACAD - MOVEIS Indefinido Visualizar
PRAPUO1 00 - FOLHA DE ROSTO Indefinido Visualizar
PRAPUD1 00 - FOLHA DE ROSTO Indefinido Visualizar
PRAPUO1 1 - EF - FOLHA DE ROSTO Indefinido Visualizar

Clique no link Visualizar do modelo desejado e depois em Importar, aparecera uma mensagem de confirmacao, clique em
OK, aparecera uma mensagem de Modelo importado, apds esse procedimento o modelo ja tera sido importado e a tela de
visualizagao pode ser fechada.



Descrigdo: |[} - EF - INTIMACAO - LEILAD 3

m

Na tela de importagao sé sao exibidos modelos de outras varas. Nao é possivel visualizar os modelos da prépria

vara.

Pastas de Modelos

Através do menu Cadastro > Pastas - Modelos de Mandados ¢ possivel cadastrar e editar pastas de modelos.

As pastas de modelos s&o uteis para classificar, agrupar e pesquisar por modelos de determinados tipos, ou que tem algo

em comum.



Cadastro / Pastas - Modelos de Mandados

Pasta Descrigio Ativa
SMWEB Pasta padrio para modelos de mandados Ativa
INTIMACAQ Modelos de mandados de intimacio Ativa Editar

o s

E possivel editar uma pasta j& existente, clicando no link Editar da pasta desejada.
Para criar uma pasta nova, clicar em Nova Pasta.

As telas de criacao e edigdo de pastas sdo similares.

Cadastro / Edigdo de Pastas de Modelos de Mandados

Codigo: |

Descrigao: |

Ativa

corcor

As pastas marcadas como Inativas ndo seréo exibidas para os usuarios.
Além disso, ao marcar uma pasta como Inativa, todos os modelos que estavam associados com esta pasta perderéo esta
associagao.

Os modelos de mandados podem ser associados as pastas criadas.
Para informacdes sobre como associar os modelos com as pastas, clique aqui.



Pastas de Modelos Regionais

Os modelos associados a pasta regional podem ser usados por outros 6rgaos. Os 6rgaos utilizadores nao podem editar nem
excluir os modelos existentes na pasta regional. Apenas o 6rgao dono da pasta pode fazer as alteragdes. As alteragdes
efetuadas nos modelos associados a pasta regional sao refletidas para todos os 6rgaos habilitados.

O ¢6rgao dono da pasta regional pode bloquear a criagao e uso de modelos locais pelos érgaos habilitados para usar a pasta
regional.

Uma pasta normal pode ser configurada como sendo regional apenas pela equipe de atendimento do SMWEB, ja que o mal
uso pode impedir os demais 6rgaos do sistema de expedirem mandados.

Caodigo: MODELOS REGIOMAIS
Descrigao: Modelos ja aprovados para uniformizacio
Regional
[+] Ativa

Froibir uso de modelos locais
Habilitado para:
=[] TRF4
[1SISTCONTRF
TRF4CEMAN
TRF4CORREG
[ 1 TRF4GAB11
[]TRF4GAB12
[1TRF4GAB13
[1 TRF4GAB21
[ I TRF4GAB22

I TOC A5 A DT

Cancelar Salvar



» Regional: Indica que a equipe de atendimento do SMWEB habilitou o status de Regional para a pasta

» Ativa: Indica que a pasta regional esta ativa. Ao inativar uma pasta, todos os modelos associados a ela serdao
associados automaticamente a pasta de sistema "SMWEB". Caso o usuario queira inativar uma pasta regional
temporariamente, mas n&do queira desassociar os modelos, basta desmarcar todos os érgaos do campo Habilitado para
e salvar. Com isso os modelos aparecerao apenas para o 6rgao corrente, cessando seus efeitos para os demais 6rgaos
da regido.

» Proibir uso de modelos locais: Os 6rgaos habilitados para usar a pasta regional nao poderédo usar nem criar modelos
localmente. Aparecerdo apenas os modelos locais para eles

« Habilitado para: E possivel selecionar quais 6rgéos terdo acesso a pasta regional. Orgaos néo selecionados nao
poderao usar os modelos nem seréo afetados pela opgao de proibir uso de modelos locais. Essa opg¢ao pode ser
usada para configurar varas piloto.

Mandados

Listar Mandados

Funcionalidades de criagao e edigdo de mandados podem ser acessadas pelo menu Mandado > Geragao.



IMandado / Gerag§o

Mandado:

Movo hMandado
Aniacdo - ToCesso estinatario eman rgencra ocalzador 5|

[ Mandad p Destinatari c Urgéncia Localizador Resp

[ PRCTBEF01-201 3608208 5D 404 7npg  UNIAO - FAZENDA NACIONAL PROTECEMAN Mormal  IMICIAL  foc  Editar
Fua Marechal Deodoro, n 555, Centro - CuritibaPR 5001 0-010

[ PRCTBEFDI-2013608207 % 50 404.7ppg  Justica Federal PRCTBCEMAN Mormal  INIGIAL  fgc  Edltar
Avenida Anits Garibaldi, n 888, Ahu - Curitiba/PR S0540-180

[~ PRCTBEF01-201 3608206 50 404 7opp  UNIAO - FAZENDA NACIONAL REPFUGEMAN Mormal  IMICIAL  foc  Edtar

Rua Antdnio Aradjo, n 1154, Centro - Passo Fundo/RS 99010-220

com uma Contrafé IZ| Impresséo Frente e Verso

Aparecera uma listagem de todos os mandados gerados e que estdo em edigao, ou seja, que ainda nao foram remetidos

para a Central de Mandados. Esses mandados podem ser editados, excluidos, marcados como revisados, impressos e
filtrados.

Essa tela permite:

« Pesquisar mandados: por cédigo de barras, informando o codigo do mandado na caixa de texto Mandado e clicar em
Consultar

« Filtrar mandados: clicando no link Filtrar, aparecera uma tela de filtro de mandados que permite o filtro por diversos
critérios (ano, quem elaborou, evento em que se encontra, se foi assinado ou n&o, do V2 ou do SIAPRO, etc). Apos
selecionar o critério desejado, clicar em Consultar no filtro, marcar os mandados desejados e depois clicar em
Selecionar para que eles sejam fransportados para a tela de geragao



Consulta Mandados ®
Evento ITndus - Tipo |Qua|quer j Ano ITndns '|

Responsidvel IQuanuer ﬂ Sigtema IQuanuer vl Ordenagéo |N° Mandada j I Decrescents j
Assinatura? |Qualguer | Filtro [Processo =] |
Juizo |Qua|quer - Localizador |Qua|quer 'I Selecionar pnimeiros |40
CEMAH | Qualguer =] Consultar
[ MANDADO PROCESSO TirQ AUTOR REU FVENTO RESP.
[ ERCTBEFOI 50 Citacofintimanga INIAD - FAZENDA EM ;
2012502208 4047000 AgRAIMIMARIS yacionaL Epigio  T9°
PRCTBEFDA- 50 Lo UNIAD - FAZEHDA EM
™ Zo1smosz07 % 4047000 Fitagaofintimagae o cionaL Epigho 2°
[ ERCTBEFOI. 50 Citacorintimans, WNIAD - FAZENDA EM ]
2013608205 404 7000 HAgARANIMALIY s cionAL EDIGAD s
Foram encontrados 3 mandados Selecionar

Criar novos mandados ou Alvaras de Soltura: Clicando no botdo Novo Mandado

Editar mandados ou Alvaras de Soltura: Clicando no link Editar do mandado desejado

Visualizar mandados: Por padrdo, ao clicar no cédigo do mandado, sera exibido o documento com o conteudo do
mandado

Este comportamento pode ser alterado: na tela de Cadastro > Preferéncias da Vara pode ser selecionada a
opgao que faz com que ao clicar no codigo do mandado seja exibida a tela de edigao em bloco, onde € possivel
visualizar todas as informagdes do mandado

Visualizar processo: Clicando no numero do processo é exibida uma tela do Eproc-V2 com as informacdes do
processo. Apenas para processos do E-Proc V2

Visualizar anexos do mandado: Clicando no icone %, ao lado do numero do mandado, é exibida uma tela com os
anexos do mandado

Visualizar Ceman de destino do mandado: A coluna Ceman na listagem dos mandados permite visualizar para qual
Ceman sera enviado o mandado.

O nome da Ceman aparecera em fonte diferente quando a Ceman de destino for de outra localidade.



Marcar um mandado como revisado: Ao selecionar a caixa de selegao na frente dos mandados desejados e clicar em
Marcar como revisado, o mandado n&o podera ser editado. Funcionalidade util para a organizagao interna da vara.

Permitir edigao: Permite edigdo novamente dos mandados selecionados (para editar novamente um mandado revisado,
por exemplo)

Excluir: Exclui os mandados selecionados.
Assinatura: Abre a tela de assinatura de mandados com os mandados selecionados ja carregados
Remessa: Abre a tela de remessa de mandados com os mandados selecionados ja carregados

Alterar Localizador: Permite alterar os localizadores dos mandados selecionados. Funcionalidade util para organizagao
interna da vara. Altera apenas o localizador no SMWeb, nao altera o localizador do E-Proc V2

Alterar Urgéncia: Permite alterar a urgéncia dos mandados selecionados.
Alterar Observacgao: Permite alterar a observagao da vara dos mandados selecionados.
Imprimir: Gera um PDF para impresséo contendo todos os mandados selecionados.

Caso imprimir frente e verso esteja marcado, o PDF sera gerado visando a impresséo frente e verso.
Mandados com paginas impares séo acrescidos de uma folha em branco — verso.

Cada contrafé é uma copia do mandado e de todos os seus anexos.

Entao, se for escolhida a opcao com trés Contrafés, serdo impressas trés cépias do mandado e trés copias de
cada um dos anexos.

A folha de rosto s6 é impressa uma vez, ndo importando o numero de contrafés selecionada.

Em algumas situagées, pode acontecer um erro ao tentar gerar o pdf do mandado. Este erro, geralmente é causado ao
tentar gerar o pdf de um dos anexos do mandado.

Status

Qcarreu um erro ao tentar gerar POF. Rebuild failed:
Errar reading string atfile painter 4; Qriginal message:
FPDF startaref not found.

Para contornar este erro, pode-se escolher a opgao de imprimir sem nenhuma contrafé, que fara com que o sistema
imprima o mandado sem os anexos. Os anexos podem ser impressos separadamente clicando no icone %, ao lado do
numero do mandado.



Criar Mandados

Mandados podem ser criados clicando no botdo Novo Mandado na tela da Geracdo de mandados.

ifandado / Geragdo

Wovo Mandado

O sistema de mandados conta com uma facilidade adicional para criar mandados de processos do E-Proc V2, clicando no
link Criar mandado nas agdes do processo:

FMovirmentacdo | Citar | GEDPRG | Criar Mandado | Eeguisicio APS |
eritos | Intitnar | Lermbrete | Movirterde-Preeeese-rPermiss doMNegacdo
BF | Betificar Autuacdo | Suscitar Conflito no TRF |

Ao clicar nesse link, é aberta uma janela do sistema de mandados com o processo ja selecionado, direto na tela de definicao
de destinatarios do mandado.

A criacao de mandados envolve 5 passos:

1. Proces=so 2. Destinatarios 3. Modela 4. Texto 5. Anexos

1. Informar o processo associado ao mandado
2. Selecionar destinatarios do mandado

3. Selecionar o modelo do mandado

4. Criagao do texto do mandado

5. Incluir anexos do disco ou do E-Proc V2



Criar mandado baseado em outro

Na primeira tela da criagdo de mandados existe a opgao para criar o mandado utilizando dados de outro mandado criado
anteriormente.

1. Processo 2. Destinatarins 3. Modelo 4. Texto 5. Anexos

Gerar mandado baseado em outro

Mandado: -

Mandado: PRPGO02-2014/01035878

Processo: 5 . - ..2014 404 7009

Classe: A(;ﬁ[] ORDINARIA (PROCEDIMENTO COMUM DF{DIN,&F{ID}
Autor: INSTITUTO MACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS

Réu:

Copiar Destinatarios
o Copiar Texto
Copiar Anexos

N® Processo ( SIAPRO V2 ) Avancar

Ao marcar esta opgao, sera possivel informar o nimero do mandado dos quais os dados seram copiados.
Depois de informar o numero do mandado, serao listadas algumas informagdes deste mandado, como processo, autor e réu.
E possivel selecionar quais dados do mandado ser&o copiados:

« Copiar Destinatarios: utiliza todos os destinatarios e enderecos do mandado base

» Copiar Texto: utiliza exatamente o mesmo texto do mandado base

Quando esta desmarcado, o mesmo modelo do mandado base sera utilizado.



« Copiar Anexos: utiliza todos os anexos do mandado base
E possivel informar um processo diferente do que o usado no mandado base para a criagdo do novo mandado.
E necessario clicar no botdo Avancar para confirmar a criacdo do mandado com base nos dados selecionados.

Mesmo utilizando esta opgéo, todas as telas da criagdo de mandado devem ser percorridas. Isto € necessario para que o
usuario possa conferir que todos os dados do mandado a ser criado estéo corretos.

Informar o processo associado ao mandado

Um mandado deve estar associado a um processo. O sistema de mandados aceita processos do SIAPRO ou do V2.

Essa associagao permite que os eventos sejam langados corretamente nos sistemas processuais, também permite que
varias informagoes sejam carregadas automaticamente, como autores, réus, classe etc.

1. Processo 2. Destinatarios 3. Modelo

N° Processo ( SIBPRO w2 i Consultar

Selecionar destinatarios do mandado

Um mandado pode estar associado a um ou mais destinatarios. Essa selegao é feita no segundo passo da criagéo.

Ap6s informar um nimero de processo no passo 1 (ou apds clicar em Criar mandado no V2), o sistema carregara as
informagdes basicas, como partes, juizo, classe etc.



1. Processo 2. Destinatarios 3. Modelo 4. Texto 5. Anexos
Processo: a0 20124047000 Classe: EKECUQﬁ.O FISCAL
Juizo: JUFQ SUBSTITUTO DA 01A WF EXECUCOES FISCAIS DE CURITIBA
Juiz:
Partes Tipo CPFICHPJ
UNIAO - FAZENDA NACIONAL AUTOR Ineluir
REU REU Inzluir

Incluir Destinatarios

Para incluir uma das partes do processo: clicar no link Incluir da parte desejada.

urm novo destinatario

Adicionar

» Caso exista apenas um sujeito cadastrado com o CPF/CNPJ ou nome da parte selecionada, sera exibida a tela

de Cadastro de Pessoas, carregando automaticamente os dados do sujeito.

» Caso nao exista nenhum sujeito cadastrado com o CPF/CNPJ ou nome da parte selecionada, sera exibida a tela
de Cadastro de Pessoas, carregando automaticamente os dados do sujeito. Sera necessario primeiro confirmar

o cadastro deste sujeito.

» Caso exista mais de um sujeito cadastrado com o0 mesmo CPF/CNPJ ou nome da parte, sera exibida a tela de

Pesquisa de Pessoas para que seja selecionado o sujeito correto.

Para incluir uma pessoa que NAO é parte do processo: clicar em Adicionar um novo destinatario. Sera exibida a tela

de Pesquisa de Pessoas

Pesquisar Pessoas



Quando o botdo Adicionar um novo Destinatario ¢ utilizado, ou quando existe mais de um sujeito com os dados da parte
selecionada, sera exibida a tela de Pesquisa de Pessoas.

Essa tela permite buscar pessoas cadastradas na base de dados do SMWeb.

CPFCNP: Mome/Razdo Social:
Ifemﬁrld':' qroft Consultar Enderegos

Foi encontrada 1 pessoa:
Pessoas

FERNAHDO GROTT DE CARMALHO

Fua Jodo Atoni, 0 34, Jardim Testae - GuarulhosSP 71305810 [Sh)

Avenida das Pedreiras, n 345, Centro - Borda do Campo (Quatro Barras)PR 83425-000 [SM)] Selecionar
Fua Urdguai, 0 222, Centro - fajail3c 88302-900 [Sh] -
Avenida Anita Garibaldi, n 888 2 andar (NTIy, Ahd - Cuoritiba/PR 80540-180 [SM)

A consulta pode ser feita por CPF/CNPJ ou pelo nome/razao social. Apds informar um desses campos, clicar em Consultar
Enderecos.

No caso de tentar incluir uma parte do processo, a tela mostrara automaticamente todos os sujeitos cadastrados no
sistema que correspondem aos dados da parte.

Caso o destinatario desejado esteja listado na tela, basta clicar em Selecionar no registro desejado.
Caso o usuario queira adicionar um novo sujeito na base de dados, clicar em Adicionar uma nova pessoa.

Apds clicar em Selecionar, ou Adicionar uma nova pessoa, aparecera a tela de Cadastro de Pessoa onde os enderecos
do destinatario devem ser selecionados.

Cadastrar Pessoa

Caso o sujeito selecionado ainda nao esteja cadastrado na base de dados do SMWeb, sera necessario informar também
alguns de seus dados pessoais.



Quando o sujeito ainda nao esta cadastrado no SMWeb, a tela de Cadastro de Pessoas ¢ exibida na aba de Dados

Pessoais.
Cadastro de Pessoa %

rs

CPF/CHNPJ: Mome/Razdo Social:
Dados Pessoais Documentos Enderecos Contatos Mandados N
Nome: fulano +

Representante Legal:

Nascimento: =+
Sexo: Selecione v o+
Alcunha: +
Genitora: +
Genitor: +
Profissdo: +

-

Anexar Fotos Salvar Cadastro

E importante confirmar os dados que foram carregados automaticamente.

Depois de informar os dados pessoais do sujeito, &€ necessario clicar no botdo Salvar Cadastro.
Entao, sera necessario cadastrar e selecionar enderecgos do sujeito na aba Enderegos.



Também é possivel cadastrar Documentos e Contatos para o sujeito.
Isto é feito nas abas correspondentes.

Selecionar Enderegos

Quando o sujeito selecionado ja esta cadastrado no SMWeb, a tela de Cadastro de Pessoas exibira automaticamente a
aba de Enderegos para selegéo.

Nesta aba devem ser selecionados os enderegos onde o Oficial de Justiga realizara as diligéncias.

CPFICHPJ: Mome/Razdo Social:
| | |Fulano de Teste |

Dados Pessoais Documentos ‘ Enderecaos (8) | Contatos Mandados (32)

[ Ordem Tipo Enderego Situagdo

© | v| ResiCom RuaMarechal Otavio Saldanha Mazza, n 67, Capdo Raso - Curitiba/PR 81130-220 [SM] Atva- 20042014 ]
Carta entregue - 01/04/2014

(] E Re=/Com Rua Martim Afonso, n 2939, Campina do Sigueira - Curitiba/PR 80730-030 [SM] Inativa - 08/04/2014; Mudou-s¢& =

0 | v| Resicom Rua Marechal Fioriano Peixoto, n 34, Centro - Rosério do SulRS 57580-000 [SM] Sem Regido
Ativa - 20/04/2014

O | v Resicom teste, n 23, Santa Luzia (Distrito) - Os6rio/RS 95520-000 [SM] Carta ndo entregue - 26/02/2014: B
Néo Existe o Nimero

(] E Res/Com Estrada Principal, n 34 agdas, Sdo Luiz de Castro - GaribaldiRS $5720-000 [SM] Inativa - 29/04/2014: Desconhecido 5

0 | v| Resicom AV PIRANGA, n 23 teste, Fraia de Belas - Forto Alegre/RS 90160-090 [SM]
0 | v Resicom Rua Cassio Gomes, n 324 teste, Centro - GravataiR5s 54010-062 [SM]

O | v Resicom RuaMacd, n 32, Sdo Jodio - Telémaco Borba/PR 84270-390 [SM]

[#2]
i

m Regido

Enderegos de Fontes Externas:
RF DOUTOR EDEMAR ERNSEN, CAMPO COMPRIDO - CURITIBASPR 81200-490 Ineluir

* Consuftando enderecos no SIAPRO. . _
* Consuftando enderecos na Companhia Catarinense de Aguas (CASAN)...

Adicionar Endereco | Excluir Endereco || Editar Observacio Selecionar Enderecos



A aba de Enderegos é composta por duas tabelas. Na tabela superior, sdo exibidos os enderegos cadastrados no sistema
de mandados e que podem ser usados no mandado.

Na tabela inferior, sdo listados os enderecos pesquisados em fontes externas ao sistema, como Receita Federal, SIAPRO,
V2, etc.

Enderegos externos precisam ser incluidos na base de enderegos do sistema de mandados antes de serem utilizados.

Ao lado de cada endereco da pessoa existe a informacao de qual a fonte de onde o endereco foi obtido.
« [SM]: significa que o endereco foi cadastrado manualmente usando o botdo Adicionar um novo endereco.
» [RF]: enderecgo obtido da Receita Federal.
« [SIAPROY]: endereco obtido do Siapro.
» [V2]: enderego obtido do E-Proc V2.

O botao Excluir Enderego permite a exclusdo dos enderecgos selecionados. Entretanto, sé é possivel excluir enderecos que
ainda nao foram utilizados em mandados ou cartas.

Nessa tela é possivel adicionar um novo enderego clicando no botao Adicionar Enderego.

Caso o CEP do endereco a ser cadastrado nao exista no sistema:
» Se o CEP é atendido por Central de Mandados da 4a Regiao: a responsabilidade de cadastro e alteracao é
da propria Central que atende o municipio do CEP.
» Se 0 CEP é de estado fora da 4a Regido: o cadastro e alteragao do logradouro é realizado pela equipe de
desenvolvimento do SMWeb.

Para selecionar os enderecos a serem usados no cumprimento do mandado, basta marcar as caixas de selecéo
(quadradinhos) que ficam na frente dos enderegos (ou simplesmente clicar na linha do enderego).

Ao marcar uma caixa de selegao, o sistema configura a ordem de cumprimento para o oficial. Caso o usuario queira alterar
essa ordem, basta escolher um outro valor no combo box ao lado da caixa de selegao.

O endereco configurado como primeiro, é o que determina a Ceman de destino do mandado.

E importante verificar a Situagio dos enderegos antes de fazer a seleg&o.

Selecionar enderecos que ja foram inativados por Oficiais pode causar retrabalho desnecessario.
Ao tentar selecionar um endereco inativo, sera exibida uma mensagem de confirmagéo.

Ao tentar selecionar todos os enderecos, apenas os que nao foram inativados seréo selecionados.



Na coluna Situagdo sao exibidas informacodes relativas ao enderegco. Um enderego pode estar nas seguintes situagoes:

« Sem Regiao: Caso nado exista Central de Mandados usando o Sistema de Mandados para cumprir o mandado no
endereco especificado (ex: um enderego de Brasilia). Enderegos sem regido nao podem ser adicionados ao mandado.

» Ativo: quando um oficial cumpre com sucesso um mandado em um endereco, ele pode qualificar o enderego como
Ativo. Ao selecionar um enderego marcado como Ativo, o usuario sabe que um oficial ja encontrou a pessoa naquele
local. A informacgao de enderecgo ativo sempre vem acompanhada da data em que foi ativado.

« Inativo: quando um oficial cumpre um mandado em um enderecgo e recebe a informagao de que o destinatario se mudou
ou que o endereco é inexistente, ele inativa o enderego. Endereco inativo ndo quer dizer que o destinatario ndo foi
encontrado no local. Inativo significa que € impossivel encontrar o destinatario no enderego especificado (mudou-se,
endereco inexistente, etc).

» Carta Entregue: Quando os correios conseguem entregar uma carta AR, o endereco € configurado como Carta
Entregue. Essa situagéo nao conflita com a ativagao/inativagéo feita pelo Oficial de Justica.

» Carta Nao Entregue: Quando os correios ndo conseguem entregar uma carta AR para o destinatario. Essa informagao
nao conflita com a ativagao/inativagao feita pelo Oficial de Justiga.

Nos casos de enderecgos que ja foram diligenciados ou tiveram cartas entregues, existe um botao ao lado da
situacao onde é possivel verificar o histérico de todas as alteragdes de situacoes.

Também é possivel visualizar as certiddes que o Oficial de Justica anexou ao cumprimento do mandado quando ele
qualificou o endereco e o retorno do AR devolvido pelos Correios.

Para finalizar a selegéo de enderecos, clique em Selecionar Enderecgos.

Verificar Central de Mandados e Configurar Prazo do E-Proc V2

Verificar a Central de Mandados que atendera o mandado

Apos selecionar os enderegos do destinatario, aparecera uma tabela abaixo das partes do processo contendo os dados do
destinatario selecionado.



1. Processo 2. Destinatarios 3. Modelo 4. Texto 5. Anexos

Processo: 50 2012.404.7000 Classe: EXECUGCED FISCAL
Juizo: JUIZ0 SUBSTITUTO DA 014 WF EXECUCOES FISCAIS DE CURITIBA
Juiz:
Partes Tipo CPFICHPJ
UNIAO - FAZENDA NACIONAL AUTOR Incluir
REU REU Il wir
Adicionar um novo destinatario
Destinatarios do Mandado Ceman Prazo w2
UNIAO - FAZENDA NACIONAL
PRCTECEMAR dias Remover

Fua Marechal Deodoro, n 555, Centro - CuritibaPR S0010-010 [Sk]
Rua Munes Machado, n 192, Centro - Flariandpaliz/SC 8301 0-460 [Sh]

¥ Criar um mandado para cada destinatario (desmembrar

E importante observar se a Central de Mandados que recebera o mandado esta correta.

A Central é determinada automaticamente pelo sistema, com base no primeiro endereco do destinatario.

Destinatarios do Mandado Ceman Prazo 2
FULANO DE TAL PRCTBCEMAN Remover
Avenida Anita Garibaldi, n 888, Ahi - Curitiba/PR B0540-180 [SM]
A Central sera exibida em cor diferente caso seja de outra localidade.
E extremamente importante cadastrar corretamente os enderecos do destinatario.
O SMWeb se baseia no endereco selecionado para determinar a Central que atendera o mandado.

E importante notar, que ao lado do nome do destinatario, existe a informagao de qual Ceman atendera o mandado.

Este nome aparecera em vermelho caso a Ceman seja de outra localidade.



A Ceman que atendera o mandado é definida pelo primeiro enderecgo selecionado para o destinatario.
Podera aparecer uma caixa de selegcdo de Cemans, caso o endereco seja atendido por mais de uma Ceman.

Configurar Prazo
E possivel informar prazo para um destinatario. Para que seja possivel informar o prazo:

» O destinatéario deve ser parte no processo
e O processo deve ser do E-Proc V2

Este prazo sera aberto no sistema processual quando for realizada a Juntada do mandado cumprido no SMWeb.
A abertura de prazo ocorrera automaticamente quando o Oficial informar o cumprimento no sistema.

Desmembrar Mandado

Importante observar a caixa de selecao que aparece no final da tela: Criar um mandado para cada destinatario
(desmembrar).

Essa caixa de selegdo vem sempre marcada por padrao. Quando ela esta marcada, o sistema gera um mandado separado
para cada destinatario.

Ou seja, quando o mandado for salvo, para um mandado com dois destinatarios, o sistema gerara duas copias dele,
substituindo as tags especificas de destinatarios (@endereco@, @enderseq@ e outras) com os dados do destinatario
corrente.

Esta op¢do gera um mandado para cada destinatario.
NAO gera um mandado para cada endereco do destinatario.

Quando a opgao Criar um mandado para cada destinatario esta marcada, as tags referentes a dados do
destinatario ndo sao substituidas durante a edicao do texto.

Isto porque podem haver varios destinatarios, e para cada destinatario os dados sao diferentes, o que impossibilita a
exibicdo destas informacgdes na edicao do texto.

Apos confirmar que enderecos dos destinatarios estao corretos, clicar no botado Avangar.



Selecionar o modelo do mandado

O usuario deve selecionar qual modelo quer utilizar como base para o texto do mandado.

SISTEMA DE MANDADOS # 7 LGl Perfilvz: ADMINISTRADOR DO SISTEMA  Lotagéo:

lMandado | Mandado de Prisdo | Secretaria | Cartas AR | Consulta | Cadastro | Relatdrios | Login

1. Processo 2. Destinatarios 3. Modelo 4. Texto 5. Anexos Avancar
Filtro: | Qualquer pasta [~

Pasta Modelo Categoria

SMWEE 0- EF - INTIMAGAO - LEILAO Indefinido Visualizar

SMWEB 0- EF - INTIMAGAO - LEILAO Indefinido Visualizar
ATUALIZADOS  BUSCA E APREENSAO VEICULO Indefinido Visualizar
ANTIGOS BUSCA E APREENSAQ VEICULO - atualizado Indefinido Visualizar

Ha duas formas de escolher um modelo: clicando no botdo Avangar apos efetuar a escolha ou diretamente na respectiva
linha, clicando no link Avangar, sem necessidade de escolha prévia.

Criacao do texto do mandado

Nesta etapa, o usuario pode editar o texto do mandado.

O editor de texto carrega automaticamente o texto do modelo que foi escolhido anteriormente, além disso, algumas tags sao
resolvidas.

E possivel adicionar novas tags ao texto, e para resolver as tags, basta usar o botdo Atualizar Tags.



1. Processo 2. Destinatirios 3. Modelo 4. Texto NG Editar Observacdo | Atualizar Tags
Categoria: |Citag§0!intimag:§o E Sigilono V2: | Sem Sigilo E

‘Controla o sigilo do documento no Eproc V2. |
Urgéncia: Selecione : "
Localizador: | INICIAL : Restrito: N3o

‘Controla o acesso ao mandado no SMVV:
i ] er visualizad

gnimca

agistrado da Vara, Diretor da i
1 e B, 34 b s Cédigo-Forte |: $2 |: Tags~ $
Forte + | Tamanho B I U &he X, X° E = = % r,

MANDADO DE INTIMACAO

Se 0 mandado possui mais de um destinatario e o usuario deixou a caixa de sele¢ado desmembrar marcada, as tags
@endereco@, @enderseq@, e outras relacionadas ao destinatario, ndo seréo resolvidas nesse momento.
Essas tags serao substituidas apenas no término da geragdo do mandado.

Nesta etapa, todo o texto pode ser alterado, inclusive o endereco do destinatario.
Contudo, nado importa qual endereco seja digitado no texto, a Central que recebera este mandado ja foi definida com
base no endereco selecionado anteriormente.

O usuario deve informar a categoria do mandado, que € uma classificagdo que auxilia a Central na distribuigdo dos
mandados.

Também é necessario informar a urgéncia do mandado. Esta informagao auxilia a Central a priorizar o cumprimento dos
mandados. Esse campo permite escolher a prioridade da remessa entre: Normal, Prioridade e Plantao.

A opcao Sigilo no V2 permite definir o sigilo do documento Mandado que sera anexado ao evento de expedi¢cao no
E-Proc V2.

O mesmo nivel de sigilo sera aplicado para as certidées de cumprimento do mandado quando o evento de Juntada
for langado.

Quando algum nivel de sigilo é definido, o nome do destinatario do mandado nao é exibido no evento de expedi¢céo
ou juntada no E-Proc V2.



ATENCAO: Esse campo permite alterar o sigilo do documento, nao o sigilo do EVENTO. Isso significa que
uma pessoa que tenha permissio de acesso ao processo podera ver o evento, mas nido podera ler o documento.

A opcéao Restrito permite restringir o acesso ao mandado dentro do Sistema de Mandados.
Se 0 mandado for marcado como restrito os seguintes usuarios terdo permisséo para visualizar seu contéudo:
« Na Secretaria: usuario que criou 0 mandado; usuario que editou o0 mandado e alterou para restrito; usuario com
perfil de Diretor de Secretaria; e usuario com perfil de Magistrado
« Na Ceman: usuario com perfil de Diretor de Ceman; Oficial de Justica a quem o mandado foi distribuido; e
usuario com permissao de acesso as telas de Distribuicao, Impressdo e Cumprimento de mandados

Quando a restricdo € marcada, o nome do destinatario do mandado néo é exibido no evento de expedi¢do ou
juntada no E-Proc V2.

Clicar em Avancar apos informar a classificagao, a urgéncia, e editar o texto.

Incluir anexos

E possivel incluir anexos ao mandado.

Os anexos podem ser incluidos a partir do E-Proc V2, do computador do usuario ou podem ser importados de outros
mandados.

1. Processo 2. Destinatarios 3. Modelo 4 Texto 5. Anexos Importar Anexos w

Quando o processo do mandado for do E-Proc V2, sera exibido o botado Anexar do V2. Ao clicar neste botao, sera exibida
uma tela listando os eventos langados no processo e os documentos adicionados em cada evento.

Para anexar arquivos que estdo salvos no computador do usuario, clicar em Anexar do Disco. Sera exibida uma tela, onde
€ possivel navegar pelas pastas do computador, e selecionar o documento desejado.

Utilizando o botao Importar Anexos sera exibida uma tela, onde é possivel informar o nimero de um mandado criado
anteriormente. E possivel selecionar quais anexos daquele mandado devem ser importados.



O SMWeb suporta arquivos de no maximo 10 MB.
N&o é possivel anexar arquivos maiores que isso.

Ao clicar em Salvar o mandado sera criado.

Caso a opgao desmembrar tenha sido marcada, sera criado um mandado para cada destinatario.

Editar Mandados

Para editar um mandado, na listagem dos mandados em edigdo (menu Mandado > Geragao) clicar no link Editar do
mandado desejado.

1. Destinatarios 2. Anexos 3. Texto Adicionar urm novo destinatario

Destinatarios do Mandado Ceman Prazo

UMNIED - FAZEMDA MACIONAL

PRCTBCEMAMN dias Remover
Fua Marechal Deadara, n 555, Centra - CuritibaPR S0010-010 [Sh]

A edigdo de mandados consiste em trés etapas:

+ Selecionar destinatarios do mandados: tem funcionamento similar a selecdo de destinatarios da criacdo do mandado

Durante a edi¢do, nao é possivel desmembrar o mandado.

 Incluir anexos do E-Proc V2 ou do disco: tem funcionamento idéntico a etapa de incluir anexos da criacéo de
mandados

« Edicao do texto do mandado: tem funcionamento idéntico a etapa de edigdo do texto da criacdo de mandados



Editar Mandados em Bloco

Ao clicar no codigo do mandado, nas telas de Geragao, Assinatura, Remessa para Central e Juntada, é exibida a tela de
edigdo em bloco (caso a opgao Editar Mandados em bloco tenha sido marcada na tela de Preferéncias da Vara).

[T PRCTBSHO1-2012/380632

[T PRCTBSHO1-201 20366528

[T PRCTBSHO1-2012/45494445

Todos os mandados listados na tela anterior, serdo carregados na tela de edigdo em bloco.

Esta tela possibilita a rapida visualizagdo do conteudo dos mandados, sendo possivel navegar entre todos os mandados
listados.

E possivel realizar as seguintes acdes na tela de edigdo em bloco:

Editar o texto do mandado: usando o editor de textos do sistema

Navegar pelos mandados: usando o menu lateral, ou a tecla CTRL + seta esquerda ou direita
Incluir ou remover destinatarios: usando o menu lateral

Incluir ou remover anexos: usando o menu lateral

Assinar mandado: usando os botbes da barra inferior

Remeter mandado para Central: usando os botbes da barra inferior

Imprimir mandado: usando os botbdes da barra inferior

Excluir mandado: usando os botdes da barra inferior



i &7 ] Cédigo-Fontali 0 l Tags -

| v

B == Mandados ~
. Fonte ~ | Tamanha - I U she | X, X' | =E = J Mandato Processo =
MANDADO DE PRCTBPRD1-2013/632088 % 50 - .2012.404.7000
BUSCA E APREENSAO DE AUTOS
PRCTBPR01-3013/632087 50 .2012.404.7000
y i i PRCTBPRO1-2013/632986 R 50 .2012.404.7000
ACAC ORDINARIA [PROCEDIMENTO COMUM ORDINARIO) TR AT AR S 200 0
REQUERENTE: FULANO DA SILVA o
REQUERIDC: Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ERCTBPROT-2013A32052 ® 200 -8 |

DESTINATARIO: INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL:

RUA MARECHAL DEODORO, 555, CENTRO, 80020-320, CURITIBA - Destinatirios ™
PR
ALEXANDRE DE MELO LIMA:

Avenida Anita Garibaldi, 888, andar 2 (NTI), AHU, 80540-180,
CURITIBA - PR

Ceman de destino.  PRCTBCEMAN

Destinatarios Prazo

INSTITUTO MACIONAL DO SEGURD S0CIAL o
RUA MARECHAL DEODORD, n 555, CENTRO - CURITIBAFR dias
S0020-320 [SM]

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL:

RUA MARECHAL DEODORO, 555, CENTRO, 80020-320, CURITIBA -
PR

ALEXANDRE DE MELO LIMA:

Avenida Anita Garibaldi, 888, andar 2 (NTI), AHU, 80540-180,
CURITIBA - PR

Anexos ~

[~ Home Tamanho
[~ anexo.pdf 46,3 KB
Anexar do V2
Configuracio
Categoria: | Citagéosintimag o =
_I Urgéncia: Marmal vl

Localizador: | Manter atual vl

\gsinar com Senha | A

ar com Certificado Remeter

Atualizar Tags

Cancelar Alteragdes

A tela é dividida em trés partes:

+ Editor de textos
¢ Menu lateral

o Barra de botoes

Usando o Menu lateral é possivel navegar pelos mandados e editar os destinatarios e anexos do mandado atual.

O mandado atual é listado em destaque no menu lateral.

Mandados -

Mandado Processo

noC-TOODNA 30A 2R3 0o i (=] A Afd F0mn
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FECTBPRO1-2013/632987 a0 - .2012.404.7000
FECTBPRO1-201 3632986 Ris a0 - .2012.404.7000
PECTEPRO1-201 3632983 Wi 2008, . 1-8
FRCTBPRO1-201 37632982 £ 2006, . . 1-8 ;I

Deastinatarios ~
Ceman de destino: PRCTBCEMAN

Destinatarios Prazo
IMETITUTC MACIOMNAL Do SEGURD SOCIAL T

RUA MARECHAL DEQDORD, n 555, CENTRO - CURITIBARR dias *
SO0Z0-220 [5hd]

Anexos ~
[ Home Tamanho
[T anexo.pdf 462 KB
Configuracdo

Categoria: |Cita|;§|:|fintima|;§u j

Urgéncia: I Maorrmal - I

Localizador: | Manter atual j

Para efetuar as alteracdes realizadas através do menu lateral, é necessario clicar no botdo Salvar Alteragoes.



As alteracbes serdo perdidas caso se navegue para outro mandado sem salvar as alteracoes.

Os botdes da barra inferior permitem assinar, remeter, imprimir ou excluir o mandado atual.

Excluir Ascsinar com Senha § Assinar com Cettificado

Clicar nos botdes Assinar, Remeter e Marcar como Revisado, automaticamente salva todas as alteragoes
realizadas.

Para efetuar estas operacoes desconsiderando as alteragdes, é necessario clicar primeiro no botdo Cancelar
Alteracgoes.

Os botdes localizados no lado direito da barra inferior, permitem salvar ou cancelar alteragdes.
Também permitem atualizar as tags do editor de texto, e visualizar o conteudo do editor em pdf.

Yisualizar PDF

Quando o mandado esta em um estado onde é possivel a edigédo, serdo exibidos os botdes Visualizar PDF e Atualizar
Tags.

Quando n&o for possivel editar o conteudo do mandado serdo exibidos os botées Imprimir e Editar Mandado.
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. Mandad -
BUSCA E APREENSAO DE AUTOS i
Mandado Processo
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Ceman de destino.  PRCTBCEMAN

Destinatarios Prazo

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL: INSTITLTO NACONAL DO SEGLRO SOCIAL A
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Configuracdo

Categoria: ICiiagén!’intimagén j
Urgéncia: I Morrmal hd
| Localizador: I hfanter atual vI

Assinar com Senha | Assinar com Certificado Remeter [ M irmpress o Frente e Verso

=3

Mandados assinados e revisados s6 podem ser editados ap6s clicar no botdo Editar Mandado.
Ao editar um mandado assinado, este perdera a assinatura.

Mandados remetidos ndo podem ser editados, € possivel apenas imprimir estes mandados.

Acompanhamento de Mandados

E possivel acompanhar o andamento dos mandados que estdo na Vara, e também dos que foram remetidos para a Central.



Um mandado pode ser acompanhado em dois lugares:

+ No menu Mandado > Acompanhamento

« No menu Consulta > Mandado
No menu Mandado > Acompanhamento, sdo exibidos os mandados remetidos para a Central de Mandados. Ao clicar no
icone £, alinha é expandida permitindo que o usuario veja como esta o andamento do mandado na Central.

Vara / Acompanhamento de Mandacdos

~ Filtros (clique aqui para abrir ou fechar o painel de filtros)

Evento Todos [~ Tipo Qualquer [
Responsavel Qualquer [=] Sistema Qualquer [~]
Assinatura? Qualquer E| Filtro PrOCESSOE ‘
Juizo Qualquer |Z| Localizador Qualquer |Z|
CEMAN Qualquer [ Ano Todos|~]
Urgéncia Qualquer [=]
[F] Mandado ~ Processo Destinatirio Eventos Dt Evento Ceman Urgéncia  Localizador
] @ 50 2013.404.7000 RECEBIDO NA CEMAN ﬁ'f?f’fgu PRCTBCEMAN  yorme  DIRETORA
165
31/03/2014 DISTRIBUIDO insidohiniin
— 732014 RECEBIDO NA .
&l O 2013 404 7000 CEMAN ?;._gg;igm PRCTECEMAN -'FJ o DIRETORA =
. REMETIDO PARA o
2732014 REMET
27101372014 EXPEDIDO
281037 ‘ A
m % B0 2011.404 7000 RECEBIDO NA CEMAN ?28359 “ PRCTECEMAN  ormar  DIRETORA

Um mandado especifico pode ser acompanhado através do menu Consulta > Mandado. E necessario informar o nimero
do mandado que se deseja visualizar.



Consulta / Mandado

Mandado:

Mandado:

Processo:

Classze: = -

Autor: AR NN s =

Reu: e 7

Data Usuario Evento Observagao Anexos
03/04/2014 11:16:65 smweb RECEBIDO NA CEMAN

03/04/2014 11:16:53 Igi REMETIDO PARA CEMAN

317032014 16:56:16 awa EXPEDIDO 141918233

Alvara de Soltura

O Sistema de Mandados permite a criagdo de Alvaras de Soltura, desde que esses Alvaras sejam cumpridos pelas
Centrais. Alvaras de Soltura criados no Sistema de Mandados sdo semelhantes aos mandados, seguindo 0 mesmo
fluxo de encaminhamento para as Centrais de Mandados, sendo distribuidos para oficiais de justica e tendo o
cumprimento retornado para o processo.

As principais diferencas do Alvara de Soltura para os Mandados normais sao:

Lancam eventos diferenciados nos sistemas processuais: "Expedido Alvara de Soltura", "Juntado Alvara de Soltura
Cumprido" e "Juntado Alvara de Soltura Prejudicado"

S6 podem ter um destinatario

Nao podem ser parcialmente cumpridos pelos Oficiais

A distribuicdo para os oficiais ndo é publicada nos sistemas processuais



E possivel configurar o sistema para tratar alvaras de soltura da mesma forma que mandados comuns.
Isto pode ser feito na tela Cadastro > Preferéncias da Vara.

Criacao de Alvaras de Soltura

Para criar um Alvara de Soltura, acessar o menu Mandado > Geragéo e clicar no botdo Novo Mandado. Alvaras de Soltura
sdo criados na mesma tela em que os mandados sao feitos.

O sistema detecta que um mandado é um Alvara de Soltura pela categoria.

Categoria: Alvara de Soltura v
Urgéncia: . .
_ Citac&o/intimacao
Localizador: Execucdo (Penhora..)
B Avaliacdo 1 Cée
- ﬂ’ Atos de Forca (Reintegracdo...)
ante i

—
- Alvara de Soltura m

Para nao correr o risco de esquecer de configurar corretamente a categoria do Alvara de Soltura, a categoria pode
ser configurada diretamente no modelo, conforme explica 0 manual no item sobre modelos.

Apds criado, ao lado do Alvara de Soltura é exibido um icone especifico.



Mandado ~

PRCTE10-2014/3920854 B

FECTE10-2014/892926 B

FECTE10-2014/892922

Expedicao de Alvaras de Soltura

Alvaras de Soltura sdo expedidos do mesmo modo como ocorre com os mandados, pelo menu Secretaria > Remessa ou
clicando no botdo Remessa na listagem de mandados.

Uma vez expedidos pela rotina de remessa de mandados, o Alvara de Soltura segue para a Central de Mandados que
atendera o enderego selecionado pelo usuario e sera langado o evento Expedido Alvara de Soltura. O tipo do documento
langado no V2 sera Alvara de Soltura, como mostra a imagem a seguir:

Evento  Data/Hora Descrigao Usuario Documentos

30/04/2014 Expedido Alvara de Soltura - PRCTB10-
14:44:35 2014/882954

32 fac @.-’-‘-.L"«'SOLTU BAT

O Alvara de Soltura sera distribuido para um oficial e, apds cumprimento, sera juntado no sistema processual com o evento
correspondente:

Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos

Lavrada Certiddo - RSPOA11-2016/01629303

Alvara de Soltura Devalvido sem cumprimento copJFPR 3 |:|:-"-I."FRT1
{(1*VARA DO TRABALHO DE CASCAVEL) ; - =
OBS: Distribuicio para plantae

4102 TIMN2R2016 17:32:44

. i -4 Expedido Alvara de Soltura - RSPOA11-2016/01629303 = f
Y101 |1aizzete1rapse  |SXBedide Alvard de Soltura RSP PDS o [ FlavsoLTURAY



OBS: E possivel tratar o Alvara de Soltura como Mandado. Essa opgédo pode ser marcada por meio do item Tratar
Mandado com o Tipo Alvara de Soltura como Mandado na tela de Preferéncias da Vara Caso o item seja
marcado, os mandados do tipo Alvara de Soltura (que ainda ndo foram remetidos para Ceman), serdo considerados
como mandados (eventos no sistema processual serdo os mesmo langados para mandados normais), como
ilustrado na imagem a seguir:

Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

Expedido Mandado - RSPOAT1-2016/01620395
104 14M12/2016 12:23:58 (1° VARA DO TRABALHOC DE CASCAVEL) PDs [GmanD1
Central de Mandados de Destino: PRCTBCEMAN

Mandados de Prisao

Para obter informagdes sobre mandados de prisao clique aqui
(http://smweb.trf4.jus.br/smweb/Publico/manual/prisao/index.html).

Acoes de Secretaria

Assinatura de Mandados

O sistema suporta assinatura com certificado digital (cartdo ou token) ou com a senha do usuario.

A assinatura digital de mandados pode ser feita no menu Secretaria > Assinatura de Mandados.


http://smweb.trf4.jus.br/smweb/Publico/manual/prisao/index.html

Secretaria / Assinatura

Mandado: Fiftrar

¥ Mandado Processo Ceman Urgéncia Evento Localizador Status
¥ FPRCTBEFO1-20130608210 an - 20124047000 PRCTBCEMAM Mormal  EM EDIf;ﬁO IMICIAL
¥ PRCTBEFO1-201 30608211 an - 20124047000 REPFUCEMAM Marmal REVISADO INICIAL

Localizador de mandado: |Manter atual |E|

Excluir da Lista | Listar Nao Assinados Alterar Observacao

Aparecera uma tela que permite inclusao de mandados para formar uma lista.
Mandados podem ser selecionados para assinatura de 3 formas diferentes:

» Informando o numero do mandado na caixa de texto e clicando em Incluir
» Clicando em Filtrar e selecionando os mandados desejados na consulta

« A partir da listagem de mandados em edigdo (no menu Geragao > Mandado clicar no botdo Assinatura

E possivel excluir mandados da lista, clicando no botéo Excluir da lista.

Dependendo da opgéo cadastrada na tela Cadastro > Preferéncias da Vara, a tela pode ter dois comportamentos
diferentes:

» Alista pode vir automaticamente carregada com os mandados nao assinados, apds excluir alguns mandados, se o
usuario desejar recarregar todos os mandados ndo assinados na lista, ele deve clicar no botdo Listar ndo assinados,
que inclui na lista todos os mandados nao assinados, ou

« Alista pode vir vazia, apds incluir alguns mandados, se o usuario desejar deixar a lista vazia novamente, ele deve clicar
no botdo Limpar, que exclui todos os mandados da lista.

E possivel alterar a observagdo da vara dos mandados clicando no botéo Alterar Observagio.

Apos assinar os mandados, caso queira remeté-los, basta clicar no botdo Remessa que os mandados selecionados serao
carregados para serem remetidos.

Os mandados assinados possuem uma chancela no final, especificando quem assinou o0 mandado e quando.



Documento eletrdnico assinado por ALEXANDRE DE MELO LIMA (AXL), Servidor, em
11/04/2013 17:28:31 na forma do artigo 19, inciso lll, da Lei 11.419, de 19 de dezembro
de 2006 e Resolugdo TRF 4° Regido n® 17, de 26 de margo de 2010. A conferéncia da
autenticidade do documento esta disponivel no enderego eletrénico
hittp://www jfpr.jus.brfmandado/verifica, mediante o preenchimento do codigo verificador
608210 e, se solicitado, do codigo CRC D10C484B.

Assinatura
Eletrdnica

TRF

48 Regido

Se um mandado assinado for editado nhovamente, a assinatura sera perdida.

Assinatura com Senha do usuario

Para assinar mandados com a senha do usuario, & necessario selecionar os mandados e clicar no botdo Assinar com
senha. Sera exibida uma tela solicitando a senha do usuario. Esta € a mesma senha usada para entrar no sistema.

Também é possivel selecionar o cargo do usuario.

Assinatura com Sigla e Senha x

ALEXANDRE DE MELO LIMA {AaXL)

Cargo: | Servidor

Senhaw

Assinatura com certificado digital

Para assinar mandados com um certificado digital, € necessario selecionar os mandados e clicar no botdo Assinar com
certificado. Sera exibida uma tela solicitando a senha do cartdo ou do token.

Digite PIN

Para efetuar logon em "TIPR Serasa Experian”

Digite PIN: |

# O comprimento minimo do PIN é 4 caracteres
+" O comprimento méaximo do PIN é 15 caracteres




Na assinatura com certificado digital nao é possivel selecionar o cargo do usuario. Esta informacgéao esta contida no
préprio certificado e ndo pode ser alterada.

Para assinar mandados com certificado digital, € necessario ter JAVA instalado no computador.

Para verificar se o JAVA esta instalado, ao abrir a tela de assinatura de mandados, procurar perto do relégio do Windows por
um icone similar ao da imagem abaixo

2/ $ DD P 1338

Caso n3o apareca o icone e ao clicar em Assinar com Certificado nada ocorrer, instalar o JAVA. E recomendada a versao
1.6 update 23.

Versdes mais recentes do JAVA nao sao compativeis com o aplicativo HOST-ON-DEMAND (HOD) da IBM, utilizado em
alguns sistemas da Receita Federal. Essa versdo do JAVA pode ser obtida aqui
(http://java.sun.com/products/archive/j2se/6u23/index.html) .

Em alguns computadores a tela de assinatura tem problemas para abrir no Internet Explorer.

Nestes casos, € necessario verificar se o Modo de Exibigao de Compatibilidade esta ativado.

O botéo para ativar o Modo de Exibigcdo de Compatibilidade fica ao lado da barra de enderecgos, e tem o icone de uma
pagina quebrada.

ﬁEMWEh - Windows Internet Explorer provided by JFPR

= = I.E_;. hitkp: [ fsmweb, trf4 . jus. br fsrvweb) “'? A

Remessa para Central Mandados

Para remeter um ou mais mandados para a CEMAN, acessar o menu Secretaria > Remessa para a Central de Mandados.


http://java.sun.com/products/archive/j2se/6u23/index.html

Remessa para Central de Wandados

Mandado: Filtrar

[+ Mandado Processo Ceman Urgéncia Evento Localizador Status
[¥ PRCTEEFO1-2013/608212 al - 20124047000 RSP OACEMPA Mormal Ehd EDIQEO IMIC AL

[¥ PRCTBEFO1-2013/608211 al - 20124047000 REPFLUICEMAR Mormal REYISADD IMIC AL
Observagdes:

Localizador (V2 APENAS): | Manter atual |E| Localizador de mandado: |Manter atualE

Excluir da Lista [y T —

Aparecera uma tela que permite inclusao de mandados para formar uma lista.

Os mandados podem ser informados individualmente no campo texto (permite leitura pelo scanner de cédigo de barras) ou
pelo link Filtrar, que exibe um filtro para consulta de mandados.

Quando houver algum mandado de processo do E-Proc V2 para ser remetido, sera exibido um combo box de
Localizadores (V2 apenas). O localizador escolhido nesse campo permite que , apds a remessa, 0S processos sejam
movidos para o localizador especificado, facilitando a organizagédo da vara no controle dos mandados e processos.

Localizador (v2 apenas): altera o localizador do processo no E-Proc V2.
Localizador de mandado: altera o localizador do mandado no SMWeb.

Para remeter os mandados, clicar no botdo Remeter.
Ao remeter um mandado, serdo langados os seguintes eventos nos sistemas processuais:

+ Mandado de processo do SIAPRO: sera langada a fase MANDADO EXPEDIDO (120101) e REMETIDO PARA A
CEMAN (1301)

 Mandado de processo do V2: sera langado o evento MANDADO REMETIDO no V2 sendo o mandado anexado em
formato PDF. O mandado estara no evento.

A figura abaixo mostra como fica o processo apds remessa do mandado no V2:



Expedido Mandado - PRCTBEF01-2013/605212 —
Central de Mandados de Destino: RSPOACEMPA. axl MAND1
Obs: Texto da observacdo

11/04/2013
18:27:46

O campo Observagoes permite que o texto digitado seja adicionado ao evento nos sistemas processuais.
Para alterar a observagao da vara de um mandado (observagao interna do SMWeb), clicar no botao Alterar Observagao.
Para excluir todos os mandados da lista, clicar no botéo Limpar.

Depois da remessa, o mandado se encontra com a Central de mandados, podendo a vara acompanhar o andamento do
cumprimento através das telas de acompanhamento.

Recebimento da Central Mandados

Essa tela é similar a tela de remessa. Tem como objetivo dar o recebimento dos mandados de processos fisicos (SIAPRO)
na vara.

Secretaria / Recebimento da CEMAN

Mandado: m Fittrar

[¥/Mandado Processo Ceman Urgéncia Evento Localizador Status Certides
[W]PRCTBO1-2013/665560 2003.70.00.019538-9 PRCTBCEMAN Normal REMETIDO PARA VARA INICIAL MANDT AUTOZ CERTI
[W]PRCTB01-2013/842177 & 2008.70.00.018554-2 PRCTBCEMAN Pricridade (15/01/2014) REMETIDC PARA VARA DIRETORA CERT1 CERT2
[V|PRCTED1-2013/842149 & 2007.70.00.034268-0 PRCTBCEMAN Prioridade (15/01/2014) REMETIDO PARA VARA DIRETORA CERT1 CERTZ

Localizador de mandado: | Manter atual E




Para receber os mandados, basta escanear os numeros dos mandados ou utilizar o link Filtrar para selecionar os
mandados. Depois disso, clicar no botdo Receber ou no botdo Receber e Juntar. A vantagem do botdo Receber e Juntar é
que ele ja langa os dois eventos ao mesmo tempo, dessa forma n&do é necessario entrar na tela de juntada apds o
recebimento.

Para alterar a observacéo da vara de um mandado, clicar no botao Alterar Observagao.

Mandados do V2 nao precisam ser recebidos na vara.

Juntada

Essa tela é similar a tela de remessa. Tem como objetivo indicar a Juntada dos mandados de processos fisicos.

Para realizar a juntada, basta escanear os numeros dos mandados ou utilizar o link Filtrar para selecionar os mandados.
Depois disso, clicar no botao Juntar.

Ao juntar um mandado, dependendo do cumprimento informado pela CEMAN, é langada uma das fases a seguir:

+ Juntada de mandado cumprido
+ Juntada de mandado cumprido em parte

+ Juntada de mandado nao cumprido

Mandados de processos do V2 n&o precisam ser juntados.

Mandados de processos do V2 néo precisam ser juntados, porque o sistema atualiza os eventos no processo
automaticamente, quando o oficial ou a CEMAN fazem o cumprimento. Apés cumprir o mandado, o processo no V2 fica
conforme a figura abaixo:

10/04/2013  Juntado - Mandado Cumerido - PRFOZ02- | =
13:15:07  2013/594333 . LUCERTT

Quando o oficial de justi¢ga faz o cumprimento, € adicionado um localizador de sistema secundario ao processo no E-proc
V2, dependendo do caso:



« MAND CUMPRIDO: Localizador secundario que indica que foi feita uma juntada de certiddo de mandado cumprido pelo
oficial.

« MAND PARC CUMPRIDO: Localizador secundario que indica que foi feita uma juntada de certiddo de mandado
parcialmente cumprido pelo oficial.

« MAND SEM CUMPRIMENTO: Localizador secundario que indica que foi feita uma juntada de certiddo de mandado sem
cumprimento pelo oficial.

Cartas AR (VPost)

Para obter informacdes sobre o envio de ARs usando o VPost clique aqui
(http://smweb.trf4.jus.br/smweb/Publico/manual/vpost/index.html).

Cadastro basico da Vara

Cadastro de endereco da Vara

Através do menu Cadastro > Enderego do Orgao é possivel informar os dados basicos da vara para permitir a composigao
dos mandados.

Nessa tela é informado o enderego e os dados de contato da vara, que sao automaticamente montados nos cabecgalhos dos
mandados e usados nas informacgdes de remetentes dos ARs.

Também é informado o nome do Diretor da vara, usado pelo sistema para resolver a tag @diretor@ no texto do mandado.


http://smweb.trf4.jus.br/smweb/Publico/manual/vpost/index.html

Sigla Orgio
Tipo Endereco
NE

Bairro

UF

Telefone

Diretor

FPRECTEMTI

PW- R., Av., Al

(413 3210-1400

Descrigao
Logradouro
Complemento
Cidade

CEP

Email

Nome da Diretor

Cadastro / Enderego do drgdo

|NU CLEQ DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
IANITA SARIBALDI

20 ANDAR
CURITIBA

0340180
|

Os dados informados nesta tela sao utilizados nos cabegalhos dos mandados e na geragao dos ARs (enderec¢o do

remetente).

Nao sera possivel enviar cartas pelo VPost até que o cadastro de endereco tenha sido realizado.
Os Correios ndo aceitam as cartas que nao possuem endereco do remetente.

Preferéncias da Vara

Através do menu Cadastro > Preferéncias da Vara é possivel configurar o comportamento de algumas telas do sistema.



Cadastro / Preferéncias da \Vara

Editar mandados em bloco: [J quando selecionado abre a tela de edicio em bloco ae clicar no link do ndmere do mandado. Caso contrério, exibe o texto do mandade em formato pdf

ao clicar no link do ndmero do mandado.

Carregar automaticamente mandados ) . ) )
[] carregar automaticamente todos os mandados ndo assinados ao acessar a tela de Assinatura.

nao assinados:

Bloguear remessa de mandados ndo _ . ) _ _ ) )
|:| Quando selecionado, ndo permite que um mandado seja remetido para a Ceman sem gue esteja assinado.

assinados:

Blogquear remessa de cartas nao _ . ) _ _ ) ) )
) |:| Quando selecionado, ndo permite que um AR seja enviado para os Correios sem gue esteja assinado.
assinadas:

Bloguear remessa de mandados de . . . " . _ _ )
. . ) |:| Quando selecionade, ndo permite que um mandade de PRISAQ seja expedido sem gue esteja assinado.
PRISAO nao assinados:

Carregar apenas modelos de PRISAD: . . ) ) .
|:| Quando selecionado, ao gerar mandados de PRISAQ, exibe na aba "Modelo’ somente modelos configurados como PRISAQ.

Tratar Alvara de Soltura como [J auando selecionado, os mandados do tipo Alvard de Soltura (que ainda ndo foram remetidos para Ceman), serdo considerados comoe mandados
Mandado: (eventos no sistema processual serdo os mesme lancados para mandados normais)
Conteido da TAG

@unidade.subsecao.secaojudiciania@: ror padrio, a TAG @unidade subsecan secanjudiciaria@ resolve para o nome do drgéo, seguido de virgula, & seguido pelo nome da secio judicidria (ou
do tribunal, case o usudrio esteja logado 13). Esse campo pode ser usado para forcar um contelde diferente para a TAG

Contetido da TAG

@endereco.sala.videoconferencia@:

Ruateste de alguma coisa, n 78, CEP 1920192 sala 1
Informe o(s) endereco(s) da sala de videoconferéncia, para que sejam substituidos come conteddo da TAG @endereco.sala. videoconferencia@.

Salvar

A opcao Editar Mandados em bloco permite configurar o que acontece quando o link do nimero do mandado é clicado nas
telas de Geragao, Assinatura, Remessa para Central, Juntada e Recebimento da Central.

» Editar Mandados em bloco esta marcado: Ao clicar no link do numero do mandado, sera exibida a tela de edicdo em
bloco. Para mais informacgdes, clique aqui.

o Editar Mandados em bloco esta desmarcado: Ao clicar no link do nimero do mandado, o texto do mandado seré exibido
em pdf.



A opgao Carregar automaticamente mandados nao assinados permite configurar quais mandados serédo carregados
automaticamente na lista de mandados da tela de assinatura.

» Opcédo marcada: Ao abrir a tela de assinatura de mandados, todos os mandados ainda ndo assinados serao incluidos
automaticamente na lista.

» Opcéo desmarcada: Ao abrir a tela de assinatura de mandados, a lista de mandados vem vazia e os mandados devem
ser incluidos manualmente.

A opcéao Bloquear remessa de mandados nao assinados permite evitar que mandados que ainda n&o foram assinados
sejam remetidos para a Central.

» Opgédo marcada: Apenas mandados assinados podem ser remetidos para Central de Mandados.

e Opcgéo desmarcada: Qualquer mandado pode ser remetido para a Central de Mandados.
A opcgao Bloquear remessa de cartas nao assinadas permite evitar que documentos nao assinadas sejam enviados.

* Opcao marcada: Apenas documentos assinados podem ser enviados.

» Opcédo desmarcada: Qualquer documento pode ser enviado.
A opcéo Bloquear remessa de mandados de PRISAO nio assinados: ndo permite remeter mandados de PRISAO que
n&o estéo assinados.

« Opgédo marcada: Apenas mandados de PRISAQO assinados poder&o ser remetidos.

» Opcéo desmarcada: Mandados de prisdo ndo assinados nao poderao ser remetidos.

A opcéo Carregar apenas modelos de PRISAO: na geragdo de um mandado de priso, possibilita carregar, dentre os
modelos de mandados salvos, apenas modelos de mandados de PRISAO.

» Opgédo marcada: Apenas modelos de mandados de prisdo serdo carregados durante a geragdo de um mandado de

pris&o.

e Opcgéo desmarcada: Todos modelos de mandados serao carregados durante a geragao de um mandado de priséo.
A opgao Tratar Mandado com o Tipo Alvara de Soltura como Mandado permite que alvaras de soltura sejam tratados
como Mandados no fluxo do sistema.

» Opcgdo marcada: Qualquer alvara de soltura gerado no sistema sera tratado como mandado.

» Opc¢édo desmarcada: Qualquer alvara de soltura gerado no sistema seguira o tramite normal no sistema.

A opgao Contetido da TAG @unidade.subsecao.secaojudiciaria@ forca um conteldo diferente para a TAG

@unidade.subsecao.secaojudiciaria@. Por padrao ela é substituida pelo nome do 6rgéo seguido de virgula e seguido pelo
nome da secao judiciaria (ou do tribunal, caso o usuario esteja logado 1a).



A opgao Contetido da TAG @endereco.sala.videoconferencia@ permite que o usuario indique um valor para ser
substituido pela TAG.

E necessario clicar no botdo Salvar para que as alteracdes tenham efeito.

Cadastro de usuarios

Através do menu Cadastro > Usuarios é possivel cadastrar usuarios na vara.

Cadastro / Usudrios do Orgdo

Home Sigla Tipo Cadastro Criador

AMDEREOM BARBOSA nha  Diretar Secretaria 190272010 15:22:00 jcz Ecitar  Excluir
FERMAMDO GROTT DE CARVALHO figc Diretar Secretaria 18/01/2010 15:04: 36 bho Editar  Excluir
JEAN CARLD ZECHL M jz Servidor Secretaria 0150172003 00:00:00 jcz Editar  Excluir
MARCIO BALBO bhbho  Servidar Secretaria 041122007 00:00:00 jcz Ecltar  Ewcluir

Movo Llsuario

Clonar permissoes

E possivel clonar as permissdes de um usuario ja existente em um outro usuario.

Para fazer isso, basta clicar no botdo Clonar Permissoes.



Sera exibida uma outra tela, onde é possivel selecionar o usuario original (base) e os usuarios que terao as permissdes
modificadas.

Clonar Permissdes de um Usudrio para Qutros

Clonar de: |ANDERSON BARBOSA (nba) j

[ Home Sigla Cadastro Criador
[T ANDERSOM BARBOSA, nba 1022010 15:22:00 jcz

[T FERMAKDC GROTT DE CARVALHOD foc 180102010 15:04:36 bbo

[T JEAR CARLC ZECHIM jrz 0100162003 00:00:00 jz

[T MARCIO BALBOD fbibo 0401 202007 00:00:00 jcz

Clanar Permissfes

Ao clicar no botdo Clonar Permissoes, as permissdes dos usuarios selecionados serao alteradas.

Incluir / Editar usuarios

Para editar um usuario ja cadastrado, clicar no link Editar do usuario desejado.
Ao clicar no botdo Novo Usuario, aparecera uma tela que permite o cadastro de um novo usuario.

Nesta tela é necessario configurar as permissées do novo usuario (o que ele pode fazer no sistema).



Cadastro / Editar Usudrio

Sigla: Ifgc
Nome: |FERNANDD GROTT DE CARWALHO

Lotagéo:  |PRCTENT

Secan: ijpr

Perfil: I Diretor Secretaria j Atribuir permizsdes padrio do perfi

Permissies: (Clonsr permizsfies de outro ususrio )

= W mandado (00
¥ Modelo (210
W Geracdo (2m)
¥ Acornpanharnento (20
= W mandado de Prisda (0F)
W Geragao (P1)
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Cada permissao representa um menu que o usuario pode ter acesso.
O perfil do usuario permite que ele tenha acesso ou ndo a determinadas telas.

Usando o link Atribuir permissdes padrao do perfil as permissdes serdo configuradas automaticamente, de acordo com o
perfil selecionado.

O link Clonar permissoes de outro usuario permite carregar as permissdes de outro usuario.
Para finalizar a edi¢gao do usuario, e para que as alteragdes de permissdes tenham efeito, € necessario clicar no botao

Salvar.

As alteragdes de permissoes so6 terdo efeito na proxima vez que o usuario logar no sistema.



E necessario tomar cuidado para ndo remover a propria permisséo de acesso a tela de Cadastro de Usuarios.
Caso isso acontega, ndo sera possivel acessar a tela de Cadastro de Usuario e restaurar a permissao.
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Preciso cadastrar um novo usuario

O cadastro de novos usuarios pode ser feito pelo Diretor de Secretaria, ou por qualquer outro servidor que tenha acesso ao
menu Cadastro > Usuarios.

Para mais informacdes clique aqui.

Mandados da vara nao estao aparecendo

E possivel que o usuario esteja cadastrado em mais de uma vara.
Neste caso, é necessario alterar a lotagao, usando a caixa de sele¢ao que fica no canto superior direito da tela do sistema.
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Nas telas do sistema, so6 sao listados os mandados da lotagao atual do usuario.

PerfilVZ: DIRETOR DE SECRETARIA {PRCTB10}

Para mais informagdes sobre o0 acesso ao sistema e diferentes perfis, clique aqui.

CEP do destinatario do mandado nao esta cadastrado no sistema

A Central de Mandados que atende a cidade do destinatario é responsavel por cadastrar o logradouro.

E necessario entrar em contato com a Central e solicitar o cadastro do CEP.



Nao é possivel assinar mandados

E necessario ter acesso ao menu Secretaria > Assinatura para assinar mandados.

A assinatura com Certificado Digital pode causar erros em alguns navegadores.

O funcionamento do assinador com certificado depende da versao do navegador e da versio do Java.
As versdes mais recentes do Java bloqueiam o assinador, por questdes de segurancga.

No caso de erro, € recomendado que a assinatura seja testada em diferentes navegadores.

Para mais informacdes sobre a assinatura de mandados, clique aqui.

O mandado foi remetido para a Central de outra subsec¢ao

O sistema determina qual Central antendera o mandado, com base no endereco do destinatario.
Por esta razao, é necessario escolher o CEP correto ao selecionar ou cadastrar enderegos do destinatario.

Mais informagdes sobre como o sistema determina qual Central atendera o mandado podem ser obtidas aqui.

Minha duvida nao esta listada aqui

E recomendavel a leitura completa do manual de utilizagéo do sistema.
Caso a duvida ainda persista, é necessario entrar em contato com a equipe de desenvolvimento do SMWeb.

Os usuarios do PR devem usar o Sistema de Chamados para enviar duvidas e sugestdes.

Os usuarios de outros estados devem enviar as duvidas e sugestdes para o email sm@jfpr.jus.br.
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